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13. Viaticos

En esta opcién de menu de gastos, el sistema permite administrar este tipo de gastos en
particular. Dando de alta conceptos de viaticos, categorias, origen de los viajes, reservar
y rendir estos servicios.

13.1 ABM Concepto de Comisién Servicios

Funcionalidad: permite buscar un servicio de viéticos, darlo de alta, modificarlo u eliminarlo.

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno NnUeYo

Crescripcion | |

Crescripcion E= wiatico | |

Conceptos de Comisidn de Servicios Yarios 51 E]
Otros M E

Ingresando en los siguientes iconos Ud. podra:

| Agregar ! . -
Dar de alta una nueva comisiéon de servicios.
JE—

] Vera los datos cargados y podra modificarlos.

= [ * ] Con esta opcién eliminara la comision cargada.

Si presiona el botén agregar el sistema le mostrara el siguiente formulario a completar:

Descrpcion [*) q |

Es Viatica F]

[ Canfirmar I [ LCancelar ]

Si la comisién quiere que se vea como un concepto de comisién de servicios tilde la opcién es

viatico, luego presione el botonl_E2nfimar

13.2 ABM Categorias de Viaticos

Funcionalidad: permite buscar una categoria de viatico, darla de alta, modificarla u eliminarla.

Autor: Coordinacidn General de Tecnologias de Informacién ylas Comunicaciones -UBA- Pagina 3



5 UBA
I3 Universidad
de Buenos Aires

. ,
PIICIQCI Modulo de Gastos

Sistema Econdmico, Presupuestario, . zas
Financiero y Contable Viaticos

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar una nueva

Descripeién

Valar Diaria ]
Concepta [—smsELECTIONAR — ]
S Eilvar
Seleccione una categoria a modificar o Agregar para ingresar una nueva
Cancepto Descripeidn Yalar Disric
|CDntEptDs de Comisién de Servicios Varios Categoria 1 $ 1,00 E]‘

Ingresando en los siguientes iconos usted podra:

| Agregar ! . L
Dar de alta una nueva categoria de viaticos.

e —

= Verd los datos cargados y podra modificarlos.

] [ * ] Con esta opcion eliminara la categoria cargada.

Si presiona el boton agregar el sistema le mostrara la siguiente pantalla:

-
ABM Categorias de VYiaticos

Concepto [*) |—SIN SELECCIONAR — W
VYalor Diario (*) I:l

[ Canfirmar ] [ Cancelar ]

Es obligatorio completar el concepto (categoria) del viaje, descripcion y el valor diario.

Presione el botén

13.3 ABM Evento Origen de Viaje

Funcionalidad: en esta opcién del mend, usted podra ingresar, modificar o eliminar los eventos
que pueden originar un viaje.

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Descripeién

Seleccione un evento a modificar o Agregar para ingresar un nuevo

Descripeidn

[oeserpein ——— T T
|senerl =]

Ingresando en los siguientes iconos usted podra:

| Agregar ! . .
Dar de alta un nuevo evento que originara un viaje.
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..J-\BM.EUE!I'ItD Origen de Yiaje

[ Confirrnar ] [ Cancelar ]

Presione el boton Confirmar, vera la descripcion del evento cargado:

—_
] Ver los origenes cargados y si lo desea modificarlos.
] [ * ] Con esta opcion eliminara un origen cargado.

13.4 Comision de servicios

13.4.1 Con Reserva

13.4.1.1 Reserva para Comision de Servicios

13.4.1.1.1 Reserva para Comision de Servicios — Alta

Funcionalidad: esta opcién de menu permite reservar un monto para realizar un viatico.
Solapa Documentos

En esta solapa se muestra el o los documentos que dieron origen a la operacion:

Documentos ] Datos de Gestion ] Manejo de Partidas I
Documento Principal

Tipo de Documenta (*)

Afio (*) 2011

Y —

o

Documentos Asociados
E=»

| Tipa de Documenta | Numero(*) | Afio(*)

Confirnar LCancelar

Solapa Datos de Gestion

En esta solapa debe ingresar el motivo del viatico a pagar.
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Preventivo

Documentos | Datos de Gestion ] Manejo de Partidas I
17m22011] 7F

Fecha valor ()

Descripcion (*)

Configmar LCancelar

Manejo de Partidas

En esta solapa debe cargar con que partida se va a reservar el gasto provocado por el viatico.

Preventivo

Documentos | Datos de Gestion I Mangjo de Partidas I

Ejerdicio
Grupo presupuestaria

Unidad Principal

| — SIN SELECCIONAR — b

|— SIN SELECCIONAR —

~|

I— SIN SELECCIONAR —

o]

Unidad Sub Principal

Unidad SubSub [~

Fuentes | — SIN SELECCIONAR — |
Prograrna [— SN SELECCIONSR — ~]
Indsa | — SN SELECCIONAR — v

?_'tr

Para buscar una partida puede ingresar un criterio que conozca y presione el botén
Por ejemplo:

E1..GP.UL..$U..55..FU.PR.SP.PY.AC.0B. INPPPL.PS.. TMCE.FIFN Salda Seleccion ~
R.0001,001,000,000,12,01.01,04,01,00,1,2.0,0000,1,21, 3.4 $0.00 O —
R.0001,001,000,000,12,01,04,04,01,00,1,8.0,0000,1,21,3.4 O
R.0001,001,000,000.12,01,01,07,014,00,1,2.0,0000,1,21,3.4 O
R.0001,001,000.000,12,01.01.07,01,00.1,5.0.0000.1,21, 3.4 D
R.0001,001,000,000,12,01,02,01,01,00,1,1,0,0000,1, 21, 3.1 O
R.0001,001,000,000,12,01,02,04,04,00,1,2.0,0000,1, 21, 3.1 ]
R.0001,001,000,000.12,01,02,01,01,00,5,1.0,0000,1,21,3,1 O
R.0001,001,000.000.,12,01.02.02,01,00.5,1.0.0000.1,21, 3.1 D
R.0001,001,000.000,12,01.04.01,02,00.1,2.0.0000,1,21,3.4 $0.00 Ll

Seleccionar Partida

Tilde la partida seleccionada y presione el botén

El sistema mostrara la partida a procesar y usted debera escribir el importe
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E..GP.UL..SU..S5..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS.. TMCE.FIFN Salda Importe(¥)

R.0001,001,000.000,22.10,01.00,01.00.4,%,0,0000.1.22.3.4 $36.985.24

$ 0,00

. , I Confirrnar I . , . L
Luego presione el boton . El sistema mostrara el documento para imprimirlo.

Preventivo

NUP 3/ 2011
2011-02-17

Docurnents Principal

Facha original

Documentos
Concepta Reserva para visjes
Contenedor EXP i 1/ 2011
Documentos Asociados
Fecha Imputacicn Importe
17/02/2011 R.0001.001.000.000,22.10.01.00,01.00.4.2,0.0000,1,22,3. 4 £ 10,00
$ 10,00

Finalizar

| ‘

Finalizar

Para terminar la operacion presione

13.4.1.1.2 Reserva para Comision de Servicios — Rectificacion

Funcionalidad: modificar una reserva realizada en un viatico.

Puede buscar una reserva a través del siguiente formulario. Ingrese a la reserva deseada a

través del icono

Preventivo
= T

r Documento
—SELECCIONAR — | Contenedor — SELECCIONAR — »

Docurnentos

Hos dsioner (I T 0 |
Afio Afla

rFechas rImportes

Fecha desde (= Importe desde;
Fecha hasta Jic] Importe hasta

Deseripion [ |

|| Facha « = | Daseripcion ~ = | cont e v Afie: ~ = | Doc Num y Afio ~ ~ | 5alda

17/02/2011 Reserva para viajes EXP: 1/ 2011 MUP ¢ 2/ 2011

Ejemplo:

El sistema le mostrara los datos cargados:
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EllllPilaga Iniin  Crédio  Gastos Fondosnopresup.  Ingresos Tesoreria  Contabilidad  Masstros  Trabajo  Administracdn  Migracidn  Ayuda (2] ey

Reserva para Comisién de Servicios - Rectificacién

Preventivo

Documentos ] Datos de Gestion ] Marejo de Partidas I

Documento principal

Tipa. MNdmera afio

Tipo Miimero Afio

Documentos Asociados
=0

[ Tipo de Documento [ Numero() [ ador*) ]

Procesar il Cancslar

Le permitira cambiar la fecha de la reserva y el motivo del viaje en la solapa Datos de Gestion:

Preventivo

Dacumentos Datos de Gestion ] Manejo de Partidas I
Fecha valor () 17in2i011] 72

Descripcion (*)

Reserva para visies

Procesar Cancelar

La solapa Manejo de Partidas permite cambiar el importe:

Preventivo

Documentos I Datos de Gestion ] Manejo de Partidas 1

Ejercicio — SIMSELECCIONAR — v
Grupo presupuestario | — SIN SELECCIONAR — v
Unidad Principal [—sIN SELECCIONAR — v

Unidad 5ub Principal [~

Unidad subsub [l

Fusntes [— SN SELECCIONAR — v
Programa [— SN SELECCIONAR — v
Inciso | — 5IN SELECCIONAR — ~|

Partidas modificacién

EJ.GP.UL..S1L.S5..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS.. TMCE.FIFN Saldo Presupuestaria Preventivo Preventivo no comprometida Importe

R.0001,001,000.000.22,10,01.00.01,00,4,3.0,0000.1,22.3. 4 | $35975,24‘ ‘ $m,nn| ‘ $m,nn| |

Procesar

Luego de realizar la rectificacion presione el botén
la reserva rectificada.

. El sistema mostrara la orden de
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Preventivo

Documnenta Principal NUP ¢ 7/ 2011

Facha original 2011-03-18

Documentos

Concepto visje Universidad de Hardward
Caonteneder EXP 1/ 2011

| Documentes Asociados ]

viaje Universidad de Hardward

Fecha Imputacidn Importe
| 18/03/2011 R.0001.001,000,000,12,01,02,02.01,00,5.1.0,0000,1,21, 2.1 + 100,00
| 4 100,00

Finalizar

13.4.1.2 Comisién de Servicios

13.4.1.2.1 Comisién de Servicios — Alta

Comision de Servicies

Documenta Contenedor

Docurnentos = FELECCIONAR « & Contereder [+ SELECCIONAR — (o
Nra de Boci ] tire de tontenedar 2

2hs 2he

Fechas Impartes

Fecha desde | importe desdar

Fathn hasta | |\ Imparts hasts

Daseripoion

% e

Facha + =] baripeion + [ ot re v Af: + =] BecMumy Afle + =[ sade «=[ ]
LB/03/2001 vinjw Univarsidad du Hardmard WU ;T 2011 5 100,00 [L4]

21/03/2611 univarsidad de Alabama WP 1 & / 2012 & 200,00 [T

s 201 4 200,00

21/03/2012 oo WUP : 30/ 2011 $ 100,00 L]

1°Solapa Documentos

Comision de Servicios

Tipn de Dacumants (4] | Numen de Comoroman

Ada (4] 2o

Tipo da Decumants Epedente M
Numera (*) [
Afa (4] am

Ducumentus Asociados
[#= o

| Tiera e Docurmets Tsmmrul "} | Ao}

o=
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2° Gestion

Comision de Servicins

Facha (+) wokzn |
Baralidario (%]

Motive (7}

Evento (7} — 51N SELECTIONAR — W)

Destine . ]

Media de Transparte

Tina de Vehiculs

Escala de valores

Fazhn Bartide

Hars Bartids (HHiuM}
Facha asriba |
Hore Aeribe [HHMM)

Cantidad Viaticcs

Total du Visticos

(3=

| conceptor=) | tmporte(=)

Totakzador 0,00

B3 =

Completar los datos de Gestion

3° Partidas

Doamentns | Geston | pornass |

Sravartuene - T

EJ..GP.UL..50..55.  FO.PR.SF.FPY.AC.OD. INFFPL.PS.  THCE. FIFN

R.0001.001.000.000.12.01.02.02.01.00.5.1.0.0000.1.21.3.1 $ 100,00

]

13.4.1.2.2 Comisiéon de Servicios — Rectificacion

13.4.2 Sin Reserva
13.4.2.1 Comisién de Servicios sin Reserva Previa
Funcionalidad: gestionar un viatico sin reservarlo con anterioridad.

Se debe completar la Solapa Documentos con el documento respaldatorio de la operacion.
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Documentos ] aestion ] Partidas I

Documento Principal
Tipo de Documento (*) | FACTURA v

Nurmara

|

Afio (*) 201

Contenedor
Tipe de Docurnents

Murmera

|

Ao (*) 201

Documentos Asociados

(2] (=) [0

| Tipa de Dacument

| Numera(*) | Afo(®)

Confimar | Cancelar

En la solapa Gestion, complete a quien se le pagara el viatico, el motivo, y seleccione el evento
que origina el viatico:

Documentos l Gestion ] Partidas 1

Fecha () [17m2r01| 7

Beneficiario (*)

[

Motivo (¥)
Evento (*) — SIN SELECCIONAR — »
D=sting

Medio de Transporte
Tipo de Vehiculo
Escala de Valores
Fecha Partida l:lm

Hora Partida (HH:MM)

Rt o =

Hara Arriba (HH:MM)

I

Cantidad Wiaticos

I

Total de Viaticos
@=o
| Concepto(®) | Importe(*)

Totalizader $ 000

Canfirmar LCancelar

[

= Permite ingresar un nuevo concepto.
I

S— Permite eliminar un concepto cargado.

i)

Permite volver atrds un cambio.

La solapa Partidas permite buscar una partida para asociarle el gasto:
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Documentos izestion Partidas I

Ejercicio SIN SELECCIONA
Grupo presupuestario | — SIN SELECCIONAR — v
Unidad Principal — SIN SELECCIONAR — ~|

Unidad sub Principal [~
Unidad SubSub []

Fuentes | — SIN SELECCIONAR — ~|
Programns — SIN SELECCIONAR — ~]
Indisa | — SIN SELECCIONAR — v

Seleccione la partida a través del simbolo

Documentos Gestion Partidas I

Partidas originales

EJ..GP.UL..SU..SS. .FU.PR.SP.PY.AC.OB. INFFFL.F5. .THCE.FIFH Saldo .
R.0001._001.000.000.12.01.01.04.01.00.1.2.0.0000.1.21.3_4
R.0001.001.000.000.12.01.01.04.01.00.1.8.0.0000.1.21.3.4
R.0001.001.000.000.12.01.01.07.01.00.1.2.0.0000.1.21.3.4
R.0001.001.000.000.12.01.01.07.01.00.1.5.0.0000.1.21.3_4
R.0001.001.000.000.12.01.02.01.01.00.1.1.0.0000.1.21.3.1
R.0001.001.000.000.12.01.02.01.01.00.1.2.0.0000.1.21.3.1
R.0001.001.000.000.12.01.02.01.01.00.5.1.0.0000.1.21.3.1
R.0001.001.000.000.12.01.02.02.01.00.5.1.0.0000.1.21.3.1
R.0001.001.000.000.12.01.04.01.03.00.1.2.0.0000.1.21.3_4
R.0001.001.000.000.12.01.04.01.04.00.1.2.0.0000.1.21.3.4
R.0001.001.000.000.12.01.04.01.04.00.5.1.0.0000.1.21.3.4
R.0001.001.000.000.12.01.04.01.05.00.1.2.0.0000.1.21.3_4
R.0001.001.000.000.12.01.04.01.07.00.1.2.0.0000.1.21.3.4

El sistema mostrara los datos de la partida permitiendo ingresar el importe a gastar:

Grupo presupuestario [ ]

Unidad Principal [ |

Unidad Sub Principal | |

Unidad Subsub (om0 W suBsUBINGAD ]

Fuentes |

~Red Programatica

Programa

Sub programa

Prayecta

Actividad

Objeto del Gasto

Incise [

Partida Principal [ |

Partida Parcial [—5IN SELECCIONAR — v

Partida SubParcial [+

Funcion [ |

Referencia

S —
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Luego de seleccionada la partida y agregado el importe presione el botdn

Canfirmar
Luego de completadas las solapas presione el botc')n-. El sistema emitira por
ejemplo el siguiente documento respaldatorio de la operacion:

Docurnento Principal FINT 11/ 2011

Facha original 2011-03-18
Documentos Asociados

Evento General
Destina Hew york
Medio de Transporte Aéreo

Tipo de Wehiculo Oficial
Escala de Valores Categoria 1

Fecha Partida
Hora Partida
Fecha Anibo

Hora Arribo [%

Cantidad de Viaticos 0

A favor de ABAD ESTER CARMEN
Direcdion

Telefono

Pais Argentina

Provincia Busnos Ares

Identificacion
Fax

Localidad

Indetarminada

En Goncepto de

Comprometido por

Clases
dos mil con 00/100

Fechs Irputscién Importe
| 18/03/2011 R.0001,001.000.000,12.02,01,01,04,00.5.1,3.0000.1.21, 3.4 § 2,000,00|
X $ 2.000,00
Conceptos de Yiaticos
Cencepta Importe
otros 2000,00

2000

& Impirit
Einalizar

‘|

. Finalizar ! . .
Presione para terminar la operatorla.

13.4.2.2 Comisién de Servicios sin Reserva Previa — Rectificacion

Funcionalidad: esta opcion de menu permite rectificar los datos de gestion menos al
beneficiario, la partida presupuestaria e importe con el cual fue realizado el pago de un viatico
sin reserva previa.

Busque el viatico a rectificar a través del siguiente formulario:

rDocumento rC

Docurnentos — SELECCIONAR — % Contenedor — SELECCIONAR — &

rFec rImp.
Fechs desde [ @ Imports desde: |
Fachs hasts . m Importe hasta |
Beneficiari
Beneficario [ |l&
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Ingrese al viatico a rectificar a través del icono

cargado.

Coasmenkos l Gastion l Fartidas
| Documenta Principal
b Tipw du Documante ()| TACTURS

Musrars 1

ARa (4] 2m
Tipw de Bucurnants [
umars (*) 1

A (4] 2m
Documentos Asociados

) = B

| Tiera ch Dovamei

[ wiiw*)

!- . El sistema mostrara los datos del viatico

Corturn [l Concelo |

En la solapa Datos de Gestién puede cambiar todos los datos ingresados (Ver la opcién de
menu Comision de Servicios sin Reserva Previa)

En la Solapa Partidas puede agregar una nueva partida y cambiar el importe de la partida

seleccionada.

13.4.3Comisién de Servicios — Modificar

Funcionalidad: esta opcién de menu permite modificar todos los datos de gestion menos el
beneficiario y la partida presupuestaria e importe con el cual fue realizado el pago de un viatico

sin reserva previa.

Busque el viatico a rectificar a través del siguiente formulario:

Filtro

rDoc

&

Documnentas — SELECCIONAR — v Contenedar — SELECCIONAR —
tre da Do L ] T
nfo ] #fo ]

rFechas Importes
E— = —— I
Fecha hasta — mporte hasta I

Beneficiario

Beneficiario

Ingrese al viatico a modificar a través del icono——

viatico cargado.

Documertns | Geston | Pastidas

. El sistema mostrara los datos del

Tipo
FINT

UDocumento principal

2018

Tiew
xe

2o |

Documentos Asociados

@=»

[T de Bocumenia

| Mumera{*)

| ARa(*)

Ejemplo de un viatico a modificar Solapa Datos de Gestion:
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. ,
PIICIQCI Modulo de Gastos

Sistema Econdmico, Presupuestario, . zas
Financiero y Contable Viaticos

Doaurentos [ Gestoo | Ptk
Facha (*) l} o] T

Heneficiaria (+)

rotia () Clazes
Fwenta () Gararsl v
Dustine e rk

Media de Transporte Mireo =
Tipo da Vehicuda Ol v
Freala du Valarms Catmgenia 1 ¥

Fucha Partide
Hora Partids (HH: MR
Faha Aariba m
Hora Aaribs [HH:MM) ]

Cantidad vistcos [—
Total de Viaticos $ 0,00

(] (=] [

Concepto(*) [ 1mporte()
Ouos v $2.000,00
Totalizador $2.000,00

Confimar 8| Cancelar

Ejemplo de un viatico a modificar Solapa Partidas, como se muestra no se puede cambiar la
partida.

I_:‘mmm|m|mm|

||]Ed. .GP.UL. .SU..55. FU.PR.SP.PY. 4C OB INPPPL.FS. THCE FIFN | mngrte I
R.OUDL. 001, 000.000.12.02.01.01.04.00.5.1.3.0000.1.21.3.4 | - I

L . . Canfirmar
Para finalizar presione el boton ———

13.5 Orden de Pago Comisién de Servicios

13.5.1 Generar Orden Pago Comision de Servicios

Funcionalidad: esta opcion de menu permite generar la orden de pago de un viatico y dejarla
para que sea autorizada.

Generar Orden Pago Comision de Servicios

P

Document rc d
Documentos — SELECCIONAR — A Conteneder — SELECCIONAR — w
Ao ] afio L1

Fechas rImportes
Facha desds — Importe dasda; |
Facha hasta = trporte hasta ]

Beneficiario

Benefidaria [ |2

. El sistema

Ingrese al viatico que desea generar la orden de pago a través del icono
mostrara los datos del viatico cargado.
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Financiero y Contable Viaticos

Dacumentos l Datos Gestion l Partidas I

Documento Principal

Tipo de Documento (*)
o

Contenedor

Tipo de Decurnento
.
o

Documentos Asociados

[#] = @

[ Tipo de bocumento | Numera(*y | miia(+y

Procesar M| Cancelar

. ; . , Proceszar
Si esta de acuerdo con los datos cargados presione el boton ;

Documentos ] Datos Gestion l Partidas I

[partida * 7| sada -]
[R.0001.001.000.000.12.02.01.01.04.00.5.1.3.0000.1.21.3.4 2000.00

Frocesal Cancelar

El sistema generara una orden de pago como la siguiente:

Ejercicio afia 2011

Contenador e EXPi1/2011

Liquidado &l 2011-03-18

Dacuments Principal N° OP:3/2011
2011-03-18

Grupo

Evento General %

Destino Mew york

Medio de Transporte Aéreo

Tipo de Vehicula Oficial

Escala de Valores Catagoria 1

Facha Partida

Hora Partida

Facha Arriba

Hara Aribo

Cantidad de Viaticos @

A favor de ABAD ESTER CARMEM

Direccion

Telefono

Pais Argentina

Provincia Busnos Aires

Identificacian

Fax

Localidad Indeterminada

| Antecedentes
FAGTURA N° FINT: 1/2011

| Dacumentes Asacisdos

Concepto de Clases

Imports $2000

Son pesos des mil con 00/100

Fecha Imputacién Importe
18/03/2011 R.0001.001.000.000,12,02.01,01.04,00.5.1,3,0000.1.21.3.4 % ZEI[ID,EIEI'
$ 2.000,00|

Conceptos de Yiaticos
Concepla Importe
Otros 2000.00

2000

‘|

Puede imprimirla o finalizar la operacién. Encontraran el pago para autorizar en la opcion de
menu gastos/Autorizaciones/Autorizaciones de Nivel 4.
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Sistema Econémico, Presupuestario,

Financiero y Contable

Modulo de Gastos

Viéticos

UBA

13.5.2 Anular Orden Pago Comision de Servicios

Funcionalidad: esta opcién de menua anular una orden de pago de un viatico. (Ver Generar

Orden Pago Comisién de Servicios)

r Document: ] Ci d
Co— C——
ro de Does ] r———— |
afte 1 afte 1
rFechas -Importes
Facha desde :“EI Importa desda: |:|
Facha hasta |:|E| Importe hasta |:|
Beneficiario
Beneficiario [ | &
Ingrese al viatico que desea revertir la orden de pago a través del icono!-. El sistema
mostrara los datos de la orden cargada. Por ejemplo:
Documentos ] Gestion l Partidas
Documento principal
|op 3 znn\!
Contenedores
Tipe Mirero Afia
|Exp 1 2011

Revise los datos y si esta de acuerdo presione el boton Confirmar. El viatico volvera a quedar
para emitir la orden de pago.

13.6 Rendicién de Comisién de Servicios

13.6.1 Rendicién

Funcionalidad: rendir los comprobantes que avalaron un determinado viatico.

r Document: o rC
Documentos — SELECCIONAR — & Contenador — SELECCIONAR — &
Hro se poc: [ Wodeconteneder ||
o L Afo L

rFechas ~Importes
Rafio dae —: ——— —
Facha hasta = Irpeto s —

Beneficiario

Beneficiaric

13.6.2 Devolucion
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Pilaga

Sistema Econémico, Presupuestario,
Financiero y Contable

Modulo de Gastos
Viéticos

Funcionalidad: si al responsable que se le otorgo un viaje devuelve parte del monto, el sistema
permite ingresarlo desde esta opcion de menu:

Filtro
rDocumento rContenedor

Docurnentos — SELECCIOMAR — % Contenedaor — SELECCIOMAR — %
rFechas rImportes

Fecha desde l:lﬂ Importe desde: l:l

Beneficiaria

Descripcion

Concepto

| — SIN SELECCIONAR — (%

[

13.6.3 Anulacion de Orden de Pago de Rendicion

Funcionalidad: anular una rendicién de servicios (Ver Rendicién de Comisién de Servicios)

rDocumento rContenedor
Documentos — SELECCIONAR — (v Contenedaor — SELECCIONAR —
afia [ Afie [ ]

rFechas rImportes
Facha desde I:lﬂ Importe desde: l:l
Facha hasta I:lﬂ Importe hasta l:l

Beneficiario

Crescripcion

Concepto

|— SIN SELECCIONAR — w

s

13.6.4 Anulacién de devolucion de Pago de Rendicion

Funcionalidad: anular una devolucién realizada. Ver opcién de ment Devolucién de Comisién

de Servicios.
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Modulo de Gastos

Sistema Econémico, Presupuestario, 1At ;
Financiero y Contable Viaticos de Buenos Aires
Filtro
rDocumento rContenedor
Docurmentos — SELECCIONAR — (v Contenedor — SELECCIONAR — (v
rFechas rImportes
Fecha desde l:IE Importe desde: l:l
Facha hasta l:l E Importe hasta l:l
Beneficiaria | |,_7|i
Descripcion | |
Concepto |—S|N SELECCIONAR — %
?Eiltrar

13.7 Viaticos- Listados y Consultas

13.7.1Listado de Devoluciones de Viaticos

Este listado muestra quien, cuando y porque monto devuelve un viatico.

Filtro

rContenedor

13.7.2 Listado de Viaticos Pendientes de Cobro

r Documento
Docurnento — SELECCIONAR — v Contenedor — SELECCIONAR — v
rFechas rImportes
Fechs desde = Imperts desde I
Facha hasts [ Imperts hasta ]
rBeneficiario
Benefidario [ I
S Filrar

Este listado muestra los viaticos otorgados que todavia no fue retirado por Tesoreria el pago.
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Modulo de Gastos
Viéticos

Listado de Yiaticos Pendientes de Cobro
Filtro
Documento C
Documentes — SELECCIONAR — & Canteneder — SELECCIONAR — &
Fechas Importes
Fecha desde [ = R |
Facha hasta —c B b [

Beneficiario

Descripcion

Gancepta

\ |2

— SIN SELECCIONAR —

13.7.3 Listado de Devoluciones cobradas de comisiones pendiente de
rendicion

Este listado muestra los reintegros de viaticos recibidos por tesoreria pero que todavia no fue
rendido en la opcién de men( Rendicion de Servicios.

Filtro
Document C d

Docurnentos — SELECCIONAR — v Contenedor — SELECCIONAR —
Fechas Fecha Devolucion

Facha desde

Fecha hasts

L=
L&

Facha desde

Fecha hasta

=
18

Importes
Imperte desde:

Irnports hasta

L1
L1

Motive

Beneficiatio

2

Evento

— 1N SELECCIOHAR — (v

Estado:

—T0DAS—

13.7.4 Listado de Comisiones de Servicios

Este listado permite ver un viatico o todos los viaticos ingresados.

Documentos

rDocumento de la C

rDocumento de Pago

— SELECCIONAR — v

Documentas

— SELECCIONAR — v

o de Doc: ] Nro de Doc:
aio ] Afio 1
rImportes

rFechas de Pago
Facha desde

Facha hasta

L=
I =

Impotte desde:

Imnparke hasta

L1
L1

Motivo

Evento

— SIN SELECCIONAR — v

Beneficiario

Estado;

|—Topas—
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