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17. Gastos - Servicios Publicos

La existencia de esta opcién del menu dentro del modulo de gastos. Esta originado en las
caracteristicas particulares de este tipo de gasto, y la necesidad de contar con datos precisos
extraidos de la documentacion correspondiente a estos servicios.

Mediante la utilizacion de este circuito es posible la realizacién del procesamiento del gasto
en todas sus etapas, asi como también contar con informacién adicional a los efectos de la
administracion y gestion de una dependencia.

17.1 Requisitos Previos - Maestros

Como actividad previa y requisito para la utilizacion del circuito se encuentran los
maestros que son los siguientes:

AMB Unidades de Medida

AMB Edificios ( No es obligatorio tener precargados los edificios)
ABM de Servicios

ABM Conceptos de Servicios

ABM Medidor

VVVVY

17.1.1 ABM de Unidades de Medida

Funcionalidad: dar de alta, modificar o eliminar las unidades en las cuales se puede medir el
gasto de un servicio publico.

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Marnbre
7 Filuar

[ marbrs | Descripion I

|
[vercs varos =]

] . ) qp Agregar .
Para dar de alta a una nueva unidad de medida presione el botén%, el sistema le
mostrara la siguiente pantalla:

Nombre (*) q

Descripcion [*) | |

Debera completar el nombre de la unidad de medida y descripcidon presione nuevamente el

. o Agregar
hotO N

Si desea modificar o eliminar el nombre o la descripcion de la unidad, ingrese al simbolo

M. Como por ejemplo:
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Nombre (*]) |\-"ari05 |

Descripcion [*) |\-"ari05 |

[ Modificar ” Cancelar ]

: . I . b odifi . - .
Si desea modificar un dato cambielo y presione , si desea eliminar la unidad de

medida presione directamente el boton

17.1.2 ABM Edificios

Funcionalidad: Identificar los distintos edificios donde se ubican los medidores que se han
identificado mediante el nimero que a los mismos les corresponde.

Es conveniente la definicion de los Edificios como tarea previa a la definicion de los medidores,
ya que en la definicion de estos ultimos el Edificio es un dato a completar.

Para buscar un edificio complete un dato y presione el boton filtrar, el sistema le mostrara los
edificios que cumplen con el criterio de su busqueda, de lo contrario por default todos los
edificios cargados sino lo hace.

Ingrese un valor para filtrar
== L |

Nombre = = | Descripion -]

AGH Joze Cubas 3588 -
AGH Fernandez de Enciso 4250 -
CP® M.T. de Alvear 1851 -
AGH Av, De los Constituyentes 3098

op Agregar
Si desea dar de alta a un nuevo edificio presione el botén
al final del formulario. El sistema le mostrara la siguiente pantalla:

que se encuentra

[ABM Edificios

Kembre () L1

Debera completar el nombre del edificio y descripcion presione nuevamente el
4P Agregar

botON========= para guardar el edificio.

17.1.3 ABM de Servicios

Funcionalidad: a partir de esta funcionalidad es posible dar de alta, modificar o eliminar a los
tipos de servicios que se prevé seran liquidados por este médulo.
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Cuando ingresa a esta opcién por primera vez el sistema le muestra la siguiente pantalla.
Implica la sola enunciacién de los mismos.
e Crédeo  Gmbos lgess  Fordseoprens,  Tesrerls  Cotablded  Masstros IEET =] ey e 1

Al de Sorvicion

re—— I

Presione el_botén Agregar para guardar el servicio agregado, de esta manera se van
incorporando los datos deseados. Por ejemplo:
Una vez agregados los podemos visualizar de la siguiente manera y buscarlos a través del

botén

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

MNarnbre

Mambre

Edesur

MVLA

Presione sobre el simbolo para modificar o eliminar un servicio cargado. Por ejemplo
si presionamos este simbolo sobre el servicio Edesur, el sistema nos mostrara la siguiente
pantalla:

Nombre (*) | Edesur |

[ M adificar ” Cancelar ]

. L . ; % Eliminar
e Siqueremos eliminarlo presionamos el bot6n
| Modificar I

e Simodificamos el nombre presionamos el botén

e Siqueremos volver a ver los servicios cargados presionamos el boton L\}Em_cdal

17.1.4 ABM conceptos de Servicios

Funcionalidad: a partir de esta funcionalidad es posible dar de alta, modificar o eliminar a los
conceptos de servicios que se prevé seran liquidados por este modulo.

Seleccione un valor para Filtrar 0 Agregar para ingresar unc nuevo

Concepto
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Presione el botdn Agregar para incorporar los distintos conceptos que forman parte de
cada uno de los servicios.

I —
Unidad de Medida (*) — SELECCIONAR — v

Son obligatorios de completar los tres campos. Tener en cuenta que debe haber una unidad de
medida cargada. Ejemplo de cémo queda cargado un concepto.

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Concepta

[ concepta « | Daseripeion + = [ Unidad de Medida B |
‘ Luz Luz Varios ‘

Si se quiere maodificar o eliminar el concepto presione el simbolo -

Concepto ()
Descripcion (*) Luz|

Unidad de Medida (*)

% Eliminar ][ Modficar | [ Cancelar

. . . , % Elirinar
e Siqueremos eliminarlo presionamos el bot6n
¢ Simodificamos el nombre presionamos el botén IM

e Siqueremos volver a ver los servicios cargados presionamos el boton L\}Em_cdal

17.1.5ABM de Medidor

Funcionalidad: a partir de esta funcionalidad es posible dar de alta, modificar o eliminar a los
medidores de servicios que se prevé seran liquidados por este médulo.

Aclaracion: es conveniente previamente definir el ABM de Edificios.

seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo
Mamero { Partida { Cliente

Servido publico — SELECCIONAR — &

‘

. . , Agregar L ) .
Si presionamos el botén % se abrira el formulario para completar los datos del medidor:
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medidor

Datos del medidor
Miamero / Partida / Cliente (*) || |

Servicio publico (*) | — SELECCIONAR — |

Proweedor (+]) | | i's

Periodicidad (*]) I:I mesies

Edificio |—SELECC|DNAR— b

Unidad Principal |—SELECEIDNAR— b4

Unidad Sub Principal

[

Unidad SubSub

% Eliminar Confirmar LCancelar
__—— - ) =" " |

Luego presione el boténm.

Una vez agregados los podemos visualizar de la siguiente manera:

I U Tob.
Inicio  Crédikbo  Gastos  Ingresos  Fondos nopresup.  Tesorstia  Contabiidad — Maestros ﬁ Filaga suario t‘; : <]

ABM de Medidor

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nueyo
Mirnera # Partida / Cliente

Servicio publico I—SELECC\DNAR— 'I

Mimera | servicio pblica Periodicidad

2910 gas 2 i‘
111213 telefonia celular 1 &
75236 talefono 1 i‘
7855 energia eléctrica 2 &[

Presione sobre el simbolo - los datos cargados son susceptibles de modificacion o
eliminacion e incluso es posible en el caso de aquellos datos que no son obligatorios
agregarlos con posterioridad mediante la opcién de modificacion. (Por ejemplo el dato referente
al Edificio).

17.2 Configuracién

17.2.1 Asignar Distribucién Presup. a Medidor
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Funcionalidad: mediante esta opcion es posible realizar la asignacion de la distribucién
presupuestaria del medidor, cuando este sea un dato necesario para la gestion.

Mediante la siguiente pantalla y por medio de la utilizacién del filtro individualizamos el/los
medidor/es sobre los cuales se desea trabajar.

Asignar Distribucidn Presup. a Medidor

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo
Mdirmera / Partida / Cliente

Servicio publico I—SELECC\DNAR— 'l
?Eillrar |

Ubicado el medidor se observa la siguiente pantalla:

Asignar Distribucién Presup. a Medidor

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo
Mimero / Partida / Cliente

Servicio publico I—SELECCIDNAR— hd

? Filtrar ‘O Limpiar

Mimera Servicio piblico ‘ Periodicidad |

288 9as 2 G |

A continuacién se van incorporando los datos correspondientes a las partidas.

- Usuario Toba
Inicio  Crédito  Gastos  Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoreria  Contabiidad — Maestros ﬁlpilaga —I tobam

Asignar Distribucidn Presup. a Medidor

Pattidas

EJ..GP.UL..5U..55..FU.PR.SP.PY.AC.0B.INPPPL.PS..TMCE.FIFN| Porcentaje = ¥

A.0001.001.001.000.11.01.00.00.01.00.3.1.3.0000.1.21.3.4 se000 O
50,00 %

Grupo presupuestario IUUD1 - SIN GRUPO PRESUPUESTARIO ;I
Unidad Principal IDZD-ESCUELA DEL MAGISTERID ;I
Unidad Sub Principal IUU1—ESEUELA DEL MAGISTERIO ;I
Unidad SubSub [000 - 5in sUB-sUBLNIDAD =]
Fuentes [12-RECURSOS PROFIDS |
Red Programética

Programa I 03 - MEJORAMIENTO DE LA EDUCACION DE GRADOY ;I

Sub programa I 02 - OPTIMIZACION DE LA CALIDAD EDUCATIVA ;I

— [m-swrmmves =]

Actividad | — SIN SELECCIONAR — &

Obra =

~nhiatn dal Cackn
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Al pie de la pantalla se encuentra el Porcentaje a asignar:

4
Codign Economico | 21- GasTOS CORRIENTES =]
Finalidad |3-sERvICIOS snc?«tEs;l
Funcion | 4 - EDUCACION ¥ FULTURA =1

Porcentaje (*) I S0 %%
Agregar |

I Guardar Cancelar

De esta manera se ha realizado la distribucion presupuestaria del medidor, a efectos de
la posterior ejecucion del gasto:

Partidas

EJ..GP.UL..5U..55..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS..TMCE.FIFN| Porcentaje = = |
A.0001.001.001.000.11.01.00.00.01.00.3.1.32.0000.1.21.3.4 50,00 o6 L
A.0001.020.001.000.12.03.01.00.02.00.3.1.2.0000.1.21.3.4 50,00 % Q |

100,00 %

El total de la distribucion debe totalizar 100%.

17.2.2 Asignar Conceptos de Consumo a Servicio

Funcionalidad: Tiene como objeto relacionar dos de los grupos que han sido definidos en el
AMB estos son: Conceptos y Servicios.

Esta configuracion es necesaria a los efectos de las posteriores liquidaciones.

Un servicio puede ser relacionado con varios conceptos, asi como un concepto puede ser
relacionado con varios servicios.

Por medio del botén Agregar es posible ir incorporando la informacion

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Ndmero f Partida / Cliente |:|

Servicio publico | — SELECCIONAR — |
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Concepto (*) | — SELECCIONAR — |

Servicio publico (*) | — SELECCIONAR — |

’ Agregar ” Cancelar ]

Por ejemplo Concepto: Gastos Administrativos
Servicio: Energia Eléctrica

Inicio  Créditc  Gastos  Ingresos  Fondosnopresup.  Tesorerfa  Contabilidad

Maestros #2% | Filaga - Usuario Toba [x]

toba
Asignar Conceptos de Consumo a Servicio

Concepto (¥) [ Gastos Adminisuativas =1

Servicio publico (*)

snsisia slsetica .

Agregar I

Presione el botén Agregar, una vez guardado pueden ser modificados o eliminados ingresando
a través del simbolo* = .

Inicio  Crédito  Gastos  Ingresos

. Usuario Tob
Fondos nopresup.  Tesoretia  Contabilidad — Maestros @ Fllaga e E

toba
Asignar Conceptos de Consumo a Servicio

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Concepto | servicio publica [
ABONO teleforo G
IDENT, telefora G
IDENT. telefonia celular O
G, ADM gas O
& ADM enargia sléctrica Ol

o Agregar
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17.3 Carga de Comprobantes

Funcionalidad: dar de alta, modificar o eliminar comprobantes correspondientes a servicios
publicos.

Mediante el boton - se habilita la posibilidad de cargar un nuevo comprobante

m Usuario Tob:
Inco Crédto  Gastos Ingresos  Fondosnopresup,  Tesorera  Contablidad  Maestros £2) | Pisss [ ucusnaichs [

Carga de Comprobantes

Concepto — SELECCIONAR — -
Nro Camprobante
Fecha =

Fecha Yencimiento ez
Préxima Vencimisnte g

Sericio — SELECCIONAR — =
Medidar =
Descripcion

¢ Eilran

A continuacién nos encontramos con la siguiente pantalla, mediante la cual se realiza la
carga comenzando con la solapa correspondiente a Servicios.

U io Tob:
Inicio  Crédto  Gastos  Ingresos  Fondos nopresup.  Tesoreria  Contabilidad — Maestros Q Filaga < suane t‘;bzlzl

Carga de Comprobantes

Servicios Concepkos

Proveedor (*) | 2
Samvicio (*) [~ seLeccionar— =
Tipo Comprobante (*) [ SELECCIONAR — =

Nro Comprobante (9 | |
Adio () |

Descripcion I—
Fecha Desde (*) [ 1B

Fecha Hasta (*) | =
Vencimiento [ @

Préximo Vendmianta | [F]

Medidores (*) Disponibles Selecdonados
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Usuario Toba E

Inicio  Crédito  Gastos  Ingresos  Fondosnopresup,  Tesoreria  Contablidad — Maestros £y | Plags j' toba
Carga de Comprobantes
Servicios Conceptos
Proveedor (*) IECUN — CUIT - 20-7481250-4 2‘

servicio ()

Tipo Comprobante (*)
Nro Comprobante (*)
Afio (%)

Descripcion

Fecha Desde (*)
Fecha Hasta (%)

Vencirnienta

energia sléetics v

Factura hd

s
oom
[rmarzone (7]
[ooans [
EElE

Préximo Vencimiento

161172008 7]

Medidores (*) Disponibles Selecdionados

EREE

| [

Luego se pasa a la solapa Conceptos, mediante la cual se realiza la carga detallada de
los conceptos que conforman la factura o documento que da origen al gasto.
Los conceptos fueron definidos previamente en el ABM Conceptos de Servicios y
relacionados mediante la opcidn Asignar Conceptos a Servicios.

Inicio  Crédito

u: io Tob.
Contabiidad — Maestros Q Flags = suane tgb: [«

Carga de Comprobantes

Gastos  Ingresos  Fondos no presup.  Tesorera

Servicios Conceptos
Praveedar Servicia Medidar Tatl |
ECON - CUIT - 20-7481250-4 eneraia eléctrica 7855 $o,00 G
$ 0,00
3=l |
Conceptol*) | Unidad de Medida(*) | Cartided | mparte
1 |—SELECCIOMSR— -] z | |

|
Una vez grabados los datos es posible entrar y verificar la composicion =y detallada
del total del comprobante.
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~| usuario Toba
Inido  Créditn  Gastos Ingresos  Fondosnopresup,  Tesoreria  Contsblidad — Maestros 2 | Plaga P (x]
Carga de Comprobantes
Servicios Conceptos
Pravaedear Sarvicio Medidar Total [
ECOMN -- CUIT - 20-7451250-4 energia eléctrica 7855 $ 968,00
$ 968,00

| | ]

Concepto(*) | unidad de Medida(*) Cantidsd Importe

1 Gastos Admiristrativos = | Kt = | 1,00 50,00

2 Sellados =l Kt = | 1,00 28,00

3 Consuma del Periods = | Kt = | 1,00 390,00

En esta misma opcidn es posible realizar las modificaciones necesarias, asi como las

eliminaciones de renglones (ingresando a traves del icono ﬂ) e incorporaciones pertinentes

(ingresando a traves del icono il) .

17.4 Asignar Comprobantes a Orden de Pagos

Funcionalidad: Mediante la utilizacion de esta funcionalidad es posible buscar liquidaciones
procesadas por fuera del circuito de Servicios Publicos (Por ejemplo: Gestion Béasica, Cajas
Chicas, etc.) para asi incorporarlas al universo de la informacién procesada por este circuito.
Es decir debe existir como requisito: una liquidacion de un servicio, que se haya realizado por
fuera del circuito de Servicios Publicos y se desea que la misma quede incorporada al universo
de informacién de este médulo.

Como primer paso, mediante el mddulo de Servicios y con la opcion Carga de
Comprobantes se realiza la carga de la documentacion soporte de la liquidacion que se realizo
con anterioridad y deseamos ahora que la informacién quede completa y dentro del médulo de
Servicios.

El procedimiento para la carga es idéntico al realizado para la carga segun el
procedimiento normal de las liquidaciones del médulo. (Ver pag. )

A continuacion una vez que la informaciéon del documento/comprobante se encuentra
ingresada al sistema mediante la opcion ASIGNAR COMPOBANTES A ORDENES DE PAGO y
utilizando el filtro ubicamos la Orden de Pago que corresponde a la informaciéon del documento
ingresado en el paso anterior.
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Inicio

Crédito  Gastos  Ingresos  Fondos no presup,  Tesoreria

Asignar Comprobantes a Orden de Pagos

Contabiidad ~ Mazstros

Usuario Toba E
toba

rContenedor

rDocumento
Documentos I_SELECC\DNAR— L3 Contenedor L3
Mro de Doc: I25E}2 Nro de contenedor
Afio I Afio
rFechas rImportes
Fecha desde I ] Importe desde:
Fecha hasta I ] Importe hasta

Dascripion [

Provesdor | 2
?Ei\llar bL\mp\ar
| Fecha + = | Descripcion = = | CortHro v afia: =« = | Doe Mum v #fio + = | 1mporte -]

$ 45,00 &I

ERP: 1/ 2008 OP 2562/2008

2008-10-16 prueba servicios

Si hacemos un clic en =
documentos correspondientes.

entramos en los detalles de la operacién y asignamos el/los

Usuario Toba [x]

Inicio  Crédibto  Gastos  Ingresos  Fondosnopresup,  Tesoreria  Contablidad  Maestros ﬁlpilaga j' toba

Asignar Comprobantes a Orden de Pagos

Comprobantes
Tipo de comprobante(*) | Mimero(+) | Fecha(*) | mporter*y | Detalle
| Factura = Jhnrn [16i10i2008 | $0.00 |
% 0,00
&= |
Comprobante(*) | Importe(*) | Datalie
[ Faotura: 4444 =l | § 45,00 [prueba servicios

Van a estar disponibles aquellos documentos que habiendo sido ingresados aun no han
sido liquidados o asignados a otras érdenes de pago.

De esta manera la informacion que fue procesada por fuera del circuito se completa en
cuanto a datos extraidos de la documentacion de referencia y es incorporado al universo de la
informacion del circuito de Servicios Publicos, esto puede verse mediante la consulta realizada
en la opcion: LISTADOS Y CONSULTAS/DOCUMENTOS POR ORDEN DE PAGO:
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Camprobantes por Brden de Pago

008 Pagada ECOGAS- DISTRIBUIDORA DE GAS CUYANA - 2008-10-16
[——— Tacha = % Sarvicie Bublies » | b Parioda * | Fin Pariods = * | mgerte

FACT 4444/ 2008 000 e aEi L] DaFL 2008 §AR00 d::'

OF 2962/ 2000 Pagads ICOEAS: DISTHIDSIDORA DI CAS CUYAKA - THEE- 18- 1

17.5 Modificacién Comprobantes Preexistentes

Funcionalidad: A partir de esta opcién es posible incorporar el detalle de conceptos que
conforman el gasto, a un comprobante ya existente por haber sido tratado desde otra parte del
sistema (Por Ejemplo Gestion Basica)

Mediante la utilizacion del filtro ubicamos los comprobantes que se desean modificar

N — JRR R — [ e e RO — -

pdificacion Comprobantes Pre existentes

Proveedor (*) IECDGAS- DISTRIBUIDORA DE GAS CUYANS i‘
Comprabants |

Nro Camprobante l—

atto —

Facha =

besaipeion ——

Seleccionado el comprobante a modificar, nos encontramos con la siguiente pantalla a
efectos de incorporar la informacion necesaria para ser incorporada al universo de la
documentacion correspondiente a Servicios Publicos.

= Usuario Toba
Inicio  Crédito  Gastos  Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad — Maestros 7Y | Filaga mbalzl

Modificacién Comprobantes Pre existentes

Servicios Coneeptos

Proveedor (*) [ECOGA5- DISTRIBUIDORA DE GAS CUVANA — COIT

Servicio (*) [—sELEccioner— =]

Tipo Comprobante (*)  [Feos =]

Nro Comprobante (*) [poo1oo0seses |

Afio () [ zooe

Descripcion [Periode Marzo 2008

Fecha Desde (*) [ &=

Fecha Hasta (*) [ &=

Vencirmienta [ &=

Préximo Vencimiento [ &=

Medidores (*) Disponibles Selecdonados
- B
= e

Se completan los datos correspondientes para pasar a la solapa Conceptos
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l—_, Usuario Tob:
Inicio Crédto  Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contablidad  Maestros @ Fllaga suane t‘;b:E

Modificacion Comprobantes Pre exristentes

Servicios Concepkos

Proveedor (*) IEEDGAS— DISTRIEUIDORA DE GAS CUYANA - CUIT
Servicio (*) as hd
Tipo Comprobante (*) Factura e

Nro Comprobante (*)  [000100095985
Afio (*) [ 2o

Besslpdsn [Periodo Marzo 2005 |
Fecha Desde (*) [orima008 72

Fecha Hasta (*) [aomarzooe| 7]
Vendiriento lm |

Préximo Vencimiento 150612008 |5

Medidores (*) Disponibles Seleccionados
| :
3
<
| [

[ Guardar Cancelar

Detallamos los conceptos que forman parte del valor de la factura

Inico  Credito Gastos  Fondos no presup.  INgresos  lesorenia  Lontabildad  Maestros TR] 1 ™

ficacion Comprobantes Pre existentes

Servicios Concepkos

Proveedor | Setwicio | Medidor | Total |
ECOGAS- DISTRIBUIDORA DE GAS CUVAMA -- CUIT - 33-6537863358-9 gas 888 § 0,00 C\Ik
$ 0,00
= ol
Concepto(*) Unidad de Medida(*) Cantidad Importe
1 I Gastos Administrativos ;I Imatros cubicos ;I I 1 I 25
2.443,05

Guardar Lancelar

Una vez Guardada I_ni_—l““‘ la informacion forma parte del universo de documentacion
procesado bajo el circuito correspondiente a Servicios Publicos.

De esta manera son incorporados y disponibles a los efectos de las salidas de

informacién del circuito aquellos comprobantes que originariamente no han sido liquidados bajo
este circuito.

17.6 Liquidacién
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UBA

17.6.1Liquidacion Alta

Funcionalidad: Mediante esta opcion es posible la realizacion de la denominada liquidacion del
gasto correspondiente al Servicio Publico que se desee liquidar.

A través de esta pantalla se recuperan los comprobantes que han sido cargados.

Es necesario cumplir con los datos de las distintas solapas:

- Usuario Tob.
Inil  Crédto  Gastos Ingresos Fondosnopresup,  Tesoretia  Contsblidad  Masstros 72 | Plaga B Ususotebal
Liguidacion de Servicios Publicos - Alta

Documentos ] Datos de Gestisn I Datos de Comprobantes ] Datos de Partidas I

Documento Principal

Tipo de Documento (%) |-

Mumera
Afio (*) 2.008

Tipe de Documento -

Numera (*) 1
Ao (*) 2.008

Documentos Asociados

HE N

Tipo de Documento

Numero(*) Afio(*)

I Guardar | Cancelar

De esta manera se pueden observar los datos a ser incorporados en cada una de las
mencionadas solapas:

1° Solapa Documentos

- Usuario Toba
Inida  Crédito  Gastos  Fondosnopresup.  Ingresos  Tesorerfa  Contabiidad — Masstros 72y | Filaga =l x|

toba

Liquidacidn Alta

Dacumentos I Datos de Gestidn I Datos de Comprobantes I Datos de Partidas I

Documento Principal

Tipo de Documento (*) Orden de Pago =
Afio (*) 2.008

Tipo de Dacumento =
Numero () 1

afio (%) 2,008

Documentos Asociados

2=l .

Tipo de Documenta

Numera(*) Aio(*)

& Guardar Cancelar

2° Solapa Datos de Gestion
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- U io Tob.
Inicin  Crédito  Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contsbiidad  Maestros Gjlpﬂégé j suano "bEIZI

tobs

Liquidacion Alta

Documentos Datos de Gestion l Datos de Comprobantes ] Datos de Partidas 1
Fecha operacidn 07¢10,2008
Fecha liquidacién 07¢10/2008

Descripcion (*)

Prusba servidos

Proveedor (*) |ECDGAS- DISTRIBUIDORA DE GAS CUYANA - CUIT 2.
Bonificacian W
Multa

Saldo Pendiente Adelantos I
Monto a Aplicar

Condiciones de page ’

Fecha de vencimiento () [12i02008 7]

[ Guardar LCancelar

En este caso son obligatorios los siguientes datos: Descripcion, Proveedor y fecha de
vencimiento.

Al igual que el circuito de gestion basica, es posible en este momento incorporar datos
relaciones con Bonificaciones, Multas, Saldos Pendientes Adelantados, Condiciones de Pago,
es decir aquellos datos relacionadas con la liquidacion misma a efectos de completar la
informacién previo a llegar al circuito de tesoreria.

Completos los datos es posible pasar a la solapa siguiente:
3° Solapa Datos de Comprobante

Decumendod ! Daton de Gentidn I Db do Comprobarted ] Daton da Partices

)
Comprabasin]”]) Imparied“) Dwtuby

En funcién de los datos que han sido completados en la solapa anterior los
documentos disponibles para ser liquidados son desplegados en el menu. El o los documentos
que se desean liquidar son seleccionados

Como paso posterior mediante la Solapa de Partidas se selecciona aquella Partida
Presupuestaria sobre la cual se desea cargar el gasto.
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- Usuario Toba
Inicio  Crédto  Gastos  Fondos nopresup,  Ingresos  Tesorsria  Contabilidad — Maestros @ Flaga mbalz

Liquidacién Alta

Documentas l Datos de Gestidn I Datos de Comprobantes l Datos de Partidas 1

Ejercidia A - EJERCICIO ACTUAL hd

Grupo presupuestario [ —sin sELECCIONAR — =

Unidad Principal [a01 - RECTORADD =l
Unidad Sub Principal [=5IN SELECCIONAR — =1

Unidad subsub =

Fusntes [T1-TESORD NACIONAL =1

Pragrama [N SELECTIONAR — =l

Inciso F3~ SERVICIOS NO PERSONALES B

S Eilrar

IS Guardar LCancelar

Realizada la seleccion de la partida de crédito se observa la siguiente pantalla:

EJ..GP.UL..5U..55..FU.PR.5P.PY.AC.OB.INPPPL.P5..TMCE.FIFN| Importe = 'l
A.1100.006.000.000.11.25.08.00.99.00.3.1.3.0000.1.21.3.4 $ 1.420,00 Q |

$ 1.420,00

[ Guardar Cancelar

Por medio del botén guardar la informacion es procesada y obtenemos la siguiente
pantalla, con los datos detallados de la liquidacion realizada:

Liquidacion Alta

Ejercicio afio 2008
Contenedor Expediente N° EXP:1/2008
Liquidada el 2008-10-7
Documnanto Principal Orden de Pago
N® OP: 25592008
2008-10-12
A fauor de ECOGAS- DISTRIBUIDORA DE GAS CUYANA
Direcddn LAS TIPAS 2221
Teléfono
Pals Argentina
Provincia Mendoza

Identificacién
Fax
Localidad Indeterminada

Antecedentes

Documentos Asociados

Concepto de Pruzha servicios
Irnporte $1420
Son peios mil cuatrodentos veinte con 0/100
Prueba se o
Facha Imputacidn Import
2008-10-07 £4,1100,006,000,000,11,25,08,00,99.00,3.1,3.0000.1. 21, 3.4 § 1.420,00
$ 1.420,00

#

Se puede verificar la imputacion presupuestaria /
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Deducciones

Multa $ 0,00
Bonificacidn $ 0,00
Combrobantes
Comprobante Mdrnero Dretalle Fecha Importe
FACT E36 prueba servicios 2008-10-07 % 1.420,00
$ 1.420,00

Finalizar

A continuacién, es posible realizar la impresion de los datos de la liquidacion -!m

17.6.2 Liquidacion Rectificacion
Funcionalidad: Como en circuitos anteriores, una vez realizada la liquidacion es posible

RECTIFICAR los datos de la liquidacién realizada, en este caso entrando a la misma opcion.

A través de la siguiente pantalla y mediante la utilizacion del filtro, es posible buscar y
seleccionar la liquidacién que se desea rectificar.

-] Usuario Toba
Inicio  Crédito Gastos  Fondosnopresup,  Ingresos  Tesorerfa  Contabiidad — Maestros ﬁ Filaga b E

toba

Liquidacidn Rectificacion

n Y Elegir una Liguidacion a rectificar
rDocumento r Cont: d
Documentos [ — SELECCIONAR — = Contenedor — SELECCIONAR — v
Nra de Doc: Nro de contenedar
Afla Afio
rFechas rImportes
Facha desde m Irnporte desde:
Fecha hasta il Importe hasta
Proveedar I 2
Descripcion |
?Ei\tlal

Identificada la liquidacién a rectificar es posible entrar en la misma y realizar la
rectificacion correspondiente.
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l—_, Usuario Tob:
Inicio  Crédito  Gastos  Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoreria  Contabildad — Maestros @ Fllaga suane t‘;b:E

Liquidacion Rectificacidon

3 Elegir una Liguidacion a rectificar

rDocumento rContenedor

Documantss [~sececcionsr— = Contanador [“seLecoionen— =]
Wra de Doc — Hro de contenedor —
Afio [ Afio [

rFechas rImportes

Fecha desde [ & Imparke desde: [
Facha hasta [ ™ Importe hasta —

Proveedar IECUGAS-D\STR\EU\DURA DE GAS CUYANA - CUIT 2‘
Descripdion |
? Filtrar b Limpiar
Fecha + = | Dastripion + = | Conthra y B + = | DocMum y B =« | 5da -]
2008-10-07 Prueba servicios Exp: 1/ 2008 ©p ;2955 / 2008 $ L2000 O

La siguiente es la pantalla obtenida una vez dentro de la liquidacién, donde las
solapas son las mismas sobre las que se trabajo en la liquidacion alta.
Solapas: Documentos, Datos de Gestion, Comprobantes, Manejo de Partidas.

- Usuario Tob:
Contabilidad — Maestros ﬁ Filaga suane tgb: &

Inicio  Crédto  Gastos  Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoreria

Liguidacidn Rectificacion

Documentos ] Datos de Gestion I Comprobantes ] Manejo de Partidas I

Documento principal

Tips Meirmers afic

|op 2559 2008 |
Tips Meirners afic

|Exp 1 2008 |

& =] |

Tipo de Documento Numero(*)

Procesar LCancelar

Afio(*)

1) Impacto Presupuestario

A partir de la liquidacion realizada, operan las tres etapas del gasto de manera
simultanea: Preventiva, Compromiso y Devengado. Se encuentra ejecutado el gasto.

En el libro diario se puede visualizar el Asiento de Devengamiento del Gasto:
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=)

i
i

2001007 DEV 0P o 39987 B0
06010103000 aan 143100
02035101 005 & CuisTad COMERCIALEE & Padak 3430, 00

También en este caso es posible acceder a la Impresion del asiento , asi
Wl

como también a un archivo Excel £

A continuacién al igual que otros circuitos correspondientes a Gastos, corresponde la
Autorizacion de Nivel 4, Autorizacién Nivel 7 y Circuito de Tesoreria a efectos de
concretar el pago.

17.7 Listados y Consultas

Funcionalidad: Mediante la utilizacion de esta opcién es posible acceder a la informacion que
ha sido incorporada el sistema a través de las distintas cargas de comprobantes y
liquidaciones, procesada y visualizada de manera tal de transformarse en un elemento de facil
utilizacioén y lectura.

No debe perderse de vista que la salida de la informacion es producto del input del
sistema, con lo cual a efectos de tener salidas de calidad es requisito la calidad de la carga en
la informacion.

Las opciones que se brindan en este momento son las siguientes:

17.7.1Comprobantes por Orden de Pago

Este listado permite ver los comprobantes de servicios cargados. Permite buscar un
comprobante a través del siguiente formulario:

Comprobantes por Orden de Pago

Verd

Orden de Pago Comprobante de Servicios

Documentos [=sELECCIONAR — v Documentos [ SELECCIONAR — v
Hro de Doc | lire de Doc |

Ao ] Ao ]

Sarvicio |~ SELECCIONAR — [0

Facha [ 1@ Medidor

Broveador [ | &

17.7.2 Consumos por Periodo

Este listado permite ver por servicio, cuanto fue el consumo en cada periodo.
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Ingrese valores para filtrar

Fecha Inicial l:| |
Fecha Final 1=
Por ejemplo:

Ingrese valores para filtrar

Concepta

pulsa

§ 4.500,00

$ 4.500,0

. . rmiprinni .
Este listado puede ser impreso @ o guardado en un archivo Excel = @.

17.7.3 Listado por Servicios

Este listado permite ver los comprobantes de servicios cargados. Permite buscar un

comprobante a través del siguiente formulario:

Listado por servicio

rComprobante Servicio

rOrden de pago

| — SELECCIONSR — |

Servicio publico
Medidar
Proveedor
Edificia
Concepto
Unidad riedida

Cantidad medida

|— sELECCIONAR — v |

[iv]

| — sELECCIONAR — |

| — sELECCIONAR —

| — sELECCIONAR — |
[iv]

Tipa de compraobants |—5ELECC|DNAR— V| Tipo
rServicio rLiquidacidn

Estado comprobante
Estada liquidacion
Perioda desde
Perioda hasta
Fecha vencimiento

Fecha pago

| — SELECCIONAR — |

| — SELECCIONSR — v |
=
[ =
[ =
=

rDependencia

Unidad principal
Sub unidad

Sub subunidad

| — SELECCIONAR —

[v]
[l

No hay datos cargados

Ejemplo de la emisién de un listado:

i
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Listado por servicio

Filtro
=
eco
OM AR A 'S, A, Teloco
~|Periode  ~ 7| Periode 4 7| Facha + [ Facha prax, ~ ¥ | Est P - = u « | Bt [ Facha + | Comprobante ~ ~

Comprebante | desds hesta venciniento vane, comp. Ediicio | Medidor ~ - Concepts | Importe | Medids ~ ™ | presupusstaris lig. page page

FACT: 2/2011 01/01/2011  17/0%/2011 DR 5451431780 pulso $2.500,00 120070

FACT: 1/2011 17/02/2011  17/03/2011 Du DR2 =/ 4809-56008 pulso $2.000,00 ::ﬁia
§ 4.500,00
§ 4.500,00
§ 4.500,00

17.7.4 Listado por Proveedor

Este listado permite ver los servicios por proveedor. Buscar un proveedor a través del siguiente
formulario:

Listado por proveedor

rComprobante Servicio

rOrden de pago

Medidar
Proveedar
Edificio
Concepto
Unidad medida

Cantidad rmedida

[iv]

|— sELECCIONAR — w|

| — SELECCIONSR — ~

|— sELECCIONAR — v

[¥]
[ ]

Estado liguidacion
Periodo desde
Periodo hasta
Fecha vencimiento

Fecha pago

Tipo de comprobante | — SELECCIONAR — 1+ | Tipo | — SELECCIONAR — 1+ |
afio ] afio [ 1]

rServicio rLiquidacian
Servicdo publice | — SELECCIONAR — | Estado comprobants | —sELECCIONAR — v

|— SELECCIONAR — » |
[ =
[ 1=
[ =
[ =

rDependencia
Unidad principal
Sub unidad

Sub subunidad

| — SELECCIONAR —

[~
[~

No hay datos cargados

Ejemplo de un listado por Proveedor:

FACTI 2/2011 04/0L/2011 1770372041

FACT: 1/2011 17/0X/2011 19032011

= 7| Fechaprow, = ¥ B, =T P
| Edica | Meddor

I Uridad
= | importe | Medds = 7| prewpusstaris

| wene, | come
- 1500.00
oRx AR TR 250000 0
oo e AHUSEOU S § 200000 10000
4 L300,08
4 a.sm0,00

4 300,00

Facha =~ + = | Comprobanie. = T
| paga | Corcepto | paga

pulse

Bulie

Autor: Coordinacion General de Tecnologias de Informacién y las Comunicaciones -UBA-Pagina 24




& uBa
)44 Universidad
4/ de Buenos Aires

P“aga Modulo de Gastos

Servicios Publicos

Sistema Econémico, Presupuestario,
Financiero y Contable

Este listado puede ser impreso @ o guardado en un archivo Excel =l .

17.7.5Listado por Medidor

Este listado permite ver los comprobantes cargados por medidor. Buscar un proveedor a través
del siguiente formulario:

Listado por medidor

Filtro
rComprobante Servicio rOrden de pago
Tipo de comprobante | — SELECCIONAR — | Tipo | — SELECCIONAR — |

rServicio rLiquidacidn
gervicio publica | — SELECCIONAR — v | Estado comprobante | — SELECCIONAR — |
Madidar [l Etde Fapidedien [ SELECCIONAR — v

Erewosder [— sELECCIONER — v Periodo desde |:|E|
Edificia |—SELECC|UNAR— N Ferioda hasta I:lm
Concepto |_SELECC|DNAR_ v| Fecha vencimiento I:IE

Unidad rmedida I:I Facha pago |:|E|
Cantidad medida I:I

rDependencia
Unidad principal |—SELECCIDNAR— w

Sub unidad I:l
Sub subunidad I:I

Mo hay datos cargados

Ejemplo de un listado por medidor:

or medidor

Proveedor/Servicio: TELECOM ARGENTINA 5. A, Telecom

a v | Pariads = = berisda = = |Facka = = Fachaprar. = =[oa - = -/ ) | Linidlad ==|gp == fechs = T Comprabanis
D |y SRS S i R S R S R [ T, L. Lindg o
FACT: 2011 DMf01/2001 1oz oRx pules 800,00 150000

4§ 2.500,00
4 250080

Medidor: EEERTTERTTTS

Pravasdar/Sariido; TELECOM ARGENTINA S, A, Telacom

- v Pk 47| Bwids 4 Fedy 47| Febuorms, A TIEM 4T - =] - | | Ui A Bl 4T Fwhe  * T Comprobends T
Tomercbarty dede | et | wanckirt | v, | wone, Bk | Sorewle Inporie | Medds &7 preupussias Ba. | wo L
FACT: /2011 LHOHI01L N0 2011 bR walse F2UDE00 190,00 vares

1 2,000,00

Este listado puede ser impreso @ o guardado en un archivo Excel = .
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17.7.6 Listado por Edificio

Este listado permite ver los comprobantes cargados por edificio. Buscar un comprobante a
través del siguiente formulario:

Listado por edificio

Filtro
rComprobante Servicio rOrden de pago
Tipo de comprobante — SELECCIOMAR — Tipo — SELECCIONAR —
o ] afio [ ]
rServicio rLigquidacion
Servicio publica — SELECCIONAR — W Estado cormprobante [— sELECCIonsRr — v
Medidar ] Etede [euidedon — SELECCIONAR — v
Proveedor — SELECCIONAR — v Pericdo desde |:|E|
Edificio v Pericdo hasta I:lm
Concepto — SELECCIOMNAR — » - I:lm
Fecha vencimiento
Unidad did
nidad rmedida Focho poge I:lm
Cantidad rmedida

-rDependencia

Unidad principal

Sub unidad

Sub subunidad

o

i 2
[ -
m m
pxs o
o2 Iz}
= =]
= =
L i
- 2]
l |

Mo hay datos cargados

Ejemplo de un listado por edificio:

Listado por edilicie

oS

Provisedor/Sennco: TELECOM ARGENTINA S. A, Telecom

e ~ | peioda =~ 7| Fecha -v|gs, e . ar Unidad ~ v ek =~ 7|Feha = 7| Comprobanie =~ T
Comprobarte | hasta. wernimiento | comp. | Meddor = ¥ | Conceplo Imgarie | Medida = 7| prepustiri | b papy g
FACT: /2011 OL/0L/2081  17/032011 R SIEEITEG eutie $ 2.500,00 170000
FACT: 12011 17/02/2011 1rfon o s 4E-SE00 3 pules § 2.000,00 10000 vanas
4 L300,00
4 250000 |

§ 4.300,00

. . rmiprinni .
Este listado puede ser impreso @ o guardado en un archivo Excel =l @J.

17.7.7 Listado por Unidad Presupuestaria

Este listado muestra los comprobantes de servicios cargados para distintas unidades
presupuestarias.
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Pilaga

Modulo de Gastos

Sistema Econémico, Presupuestario,

Financiero y Contable

Servicios Publicos

& usa
)44 Universidad
&/ de Buenos Aires

Listado por unidad presupuestaria

Filtro
rComprobante Servicio

rOrden de pago

Servicio publica
Medidar
Proveedar
Edificio
Concepto
Unidad medida

Cantidad medida

| — SELECCIONAR — v

[iv]

| — SELECCIONAR — v |

| — SELECCIONAR —

| — SELECCIONAR — (v

[
1]

Tipo de cornprobants | — SELECCIONAR — v | Tipo | —sSELECCIONAR — v |
afic ] affc [ ]
rServicio -Liquidacign

Estado comprobante
Estado liguidacion
Periodo desde
Periodo hasta
Fecha vencimiento

Fecha pago

|—sELECCIONAR — 1+

| —SELECCIONAR — v |
[ 1@
[ 1@
[ @
[ @

rDependencia
Unidad principal
Sub unidad

Sub subunidad

| — SELECCIONAR —

[
[

Mo hay datos cargados

17.7.8Listado por Concepto

Este listado permite ver por concepto de consumo, cuanto fue el consumo en cada periodo.
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P“qga Modulo de Gastos ¢.5%  UBA
Servicios Publicos )i .
4 de Buenos Aires

bl
# AL

Sistema Econémico, Presupuestario,
Financiero y Contable

Listado por concepto

rComprobante Servicio rOrden de pago

Tipo de comprobante | — SELECCIONAR — | Tipo | — SELECCIONAR — |

rServicio rLiquidacion
gervicio publica | — SELECCIONAR — v | Estado comprobante [ —sELECCIONAR —  +
Medidor [iv] Estado liquidacion [ sELECCIONAR — v

Eremacdler [ SELECCIONAR — | periodo desde |:|E|
Edificia [ SELECCIONSR — v Periado hasts [ |@A
Concepto |_SELECC|DNAR_ Fecha vencirniento I:IE

Unidad rmedida I:I Faecha pago |:|E|
Cantidad medida |:|

rDependencia
Unidad principal |—SELEECIDNAR— A

Sub unidad I:l
Sub subunidad I:I

L]

Mo hay datos cargados

& |moririr

Ejemplo de un listado:

LECOM ARGENTINA
| pukde  +
Il

.= Urinted ¥ EL 7| Feha 47| Congrobwds 4T
| Eufiicis | Muider o gt | Medls S 7| preuontuis ba (] | moge
A1l OnfpfENl Lwenfon [ECEY IR SIS § 2so0,00 IR0
FACT: 1/2011  17/03/2011 177032011 DRY o= 4809-5600 3 § 2.000.00 ::w'oi‘.::o
4 430000
f.‘a- 4 4.500,80
4 4.300,00

Este listado puede ser impreso @ o guardado en un archivo Excel = .
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