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1. Documentos:

1.1 ABM Numeradores

Funcionalidad:

Se utiliza para numerar autométicamente los documentos, comprobantes y contenedores.
Para registrar el alta de un numerador debemos utilizar la opcién “agregar” y completar los datos del
numerador: numerador, descripcién que son obligatorios, Numero inicial y si es anual o no.

. Maria Emilia Monte
Bl Pilaga Inido Crédto  Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesorerfa  Conkabiidad  Maestros  Administracion RO e

@) ABM - Numeradores

Numerador

Numerador (*) NUM1
o [

Anual Si_w

3 Elirinar I LConfirmar I Cancelar

1.2 ABM Tipos de Documentos

Funcionalidad:

Se utiliza para registrar los distintos tipos de documentos internos que avalan la gestién de un

tramite, ya sean, documentos principales, asociados y contenedores.
En el caso de que los documentos, comprobantes o contenedores sean auto-numerados, deben

previamente cargarse los numeradores sino hay que poner Ninguno en el campo numerador.

| '] Pilaga - ABM - Tipos de documentos -
. . . . Maria Emilia Montenegro E‘
SV Pi]ng Inicio  Crédto  Gastos  Fondosmopresup,  Ingresos  Tesoreria  Contsbiidad — Maestros  Administracion e OO

(3) ABM - Tipos de documentos

Tipo (%)
Numarador
Reaizre lgpidesen
tategoria (*)
Imprime O
Re-imprime O
% Eminar | [ Confimer | [ Cancels |

1.3 Asociar operaciones atipos de documentos
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Funcionalidad:

Se utiliza para vincular los documentos, comprobantes o contenedores a las distintas operaciones o
moddulos que posee el sistema. Esta asociacion permite que los tipos de documentos, comprobantes
y contenedores puedan ser utilizados en las operaciones.

| '] Pilaga - Asociar Dperaciones a Tipos ... | =

Maria Emilia Montenegro [x]
mi

Pilqu Inicio  Crédito  Gastos  Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoreria  Contablidad — Maestros  Administracion e

r@ Asociar Dperaciones a Tipos de Documentos

Tipoda domamants: AP - Actuscion de Pago

[#] = w0

| Tipe aperacion(*) | Rol del tipa de docurnents |

| ANHL - Anulacién de Giro por Haberes no Dev. v [=Sinrol — ]

2. Elementos de Partida

Lo recomendable es que estos maestros se completen migrando los datos del SIPEFCO sino se
pueden ingresar de forma manual.

2.1 Unidad Presupuestaria

2.1.1 Unidad Principal

Funcionalidad:

Permite realizar la carga manual de la Unidad Principal.
Se ingresa un codigo que debe ser numérico de 3 digitos se completa con ceros a la izquierda y
una descripcién de la unidad principal.

|| pilaga - Unidad Principal

- 2 - z Maria Emilia Montenegro
'H'lng Inicio  Crédto  Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoretfa  Contablidad  Masstros  Administracidn mmmtene“;mE

©) Unidad Principal

codigo (*) LEE'Ll

Nombre (*) |UNIDAD PRUEES|

[t Eiminar | [ cortimar | [ gancels |

2.1.2 ABM Subunidad

Funcionalidad:

Permite realizar la carga manual de la Subunidad.

Se selecciona la Unidad Principal de la cual depende y se ingresa un cddigo que debe ser
numérico de 3 digitos se completa con ceros a la izquierda y una descripcion de la Subunidad
correspondiente.
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Subunidad
Unidad Principal (*) [ - sELECCIONAR — £
Codigs () o | ®
Nombre (*) [ |
| [ pilaga - ABM - Subunidad +*
SIU Pﬂqgu’ Inicio  Crédito  Gastos  Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreris  Contabiidad  Maestros  Administracién Maria Em“i;:’g"nt?,?g'x bl

\@ ABM - Subunidad

Unidad Principal (*)

todige (*) |01

Nombre (*) |suBUNIDAD PRUEBA.

[ s Eiminar | [ Confimar | [ Cancelar |

2.1.3 ABM Sub-Subunidad

Funcionalidad:

Se selecciona la Unidad Principal y la Subunidad de la cual depende y se ingresa un codigo que

debe ser numérico de 3 digitos se completa con ceros a la izquierda y una descripcién de la Sub-
Subunidad correspondiente.

| ] pilaga - ABM - Sub-subunidad | +

5 Maria Emilia Montes
Ell Pilaga Inicin  Crédto  Gastos  Fondosnopresup,  Ingresos  Tesorsria  Contabiidsd  Masstros  Adwinistracin ana "'";m"n"nt;:;';',‘;

@ ABM - Sub-subunidad

Unidad principal (*) T
Sub unidad (*) [ IBUNIDAT

cadige (*) \EM

Nombre () |SUB-SUBUNIDAD PRUEBA|

[ Eiirer | [ Confimar | [ Cancels |

2.1.4 Listados y Consultas

2.1.4.1 Listado Unidades Presupuestarias

Funcionalidad:

Muestra un listado de las Unidades Presupuestarias ingresadas, permite filtrar por unidad principal.
Se puede exportar a Excel.

Seleccione un valor para Filtrar

Unidad principal E—SIN SELECCIONAR — v|

Manual de Usuario — Modulo Maestros Péagina 5



UBA
Universidad
de Buenos Aires

Pilaga
Sistema Econdmico, Presupuestario,

Financiero y Contable Manual de Usuarios

Listado Unidades Presupuestarias

5 cione un valor Filtrar

Unidad principal — SIN SELECCIONAR — W

Listado de Unidades Presupuestarias
o=
| Unidad Principal | Sub Unidad | Unidad Subsub

001 - SECRETARLA GENERAL 000 - SIN SUBLINIDAD 000 - SIN SUBSUBUNIDAD
001 - SECRETARIA GEMERAL 001 - FACULTADES 000 - SIN SUB-SUBUMIDAD
001 - SECRETARIA GENERAL 002 - HOSPITALES 000 - SIN SUB-SUBUNIDAD
001 - SECRETARIA GENERAL 003 - INSTITUTOS DE ENSE ANZA MEDIA 000 - SIN SUB-SUBUNIDAD
001 - SECRETARIA GENERAL 004 - CICLO BASICO COMUN 000 - SIN SUB-SUBLNIDAD
001 - SECRETARLA GENERAL 007 - €.C. DIR, GRAL. DE C1O, SUPERIOR ¥ DESPACHO F.11 000 - SIN SUB-SUBLINIDAD
001 - SECRETARIA GEMERAL 009 - C.C, SUBSEC, GRAL, DE COORDINACION F.11 000 - SIN SUB-SUBUMIDAD
001 - SECRETARIA GENERAL 011 - ANTICIPO DE FONDOS 000 - SIN SUB-SUBUNIDAD
001 - SECRETARIA GENERAL 015 - ©.CHICA SUBSEC.MEDIOS SUJARCHUK ARIEL 000 - SIN SUB-SUBUNIDAD
001 - SECRETARIA GENERAL 016 - €.C. SUBSECRET.DE RELACIONES INSTITUC, ¥ COMUNICAC 000 - SIN SUB-SUBLINIDAD
001 - SECRETARLA GENERAL 022 - ENTREGA DE FDOS. DOMENIANNI LUIS 000 - SIN SUB-SUBLINIDAD
001 - SECRETARIA GEMERAL 029 - C.C.EUBSECRETARIA DE MEDIOS- POSTOLSKY, G, 000 - SIN SUB-SUBUMIDAD
001 - SECRETARIA GENERAL 030 - C.C.DIREC GRAL.CONS.SUPERIOR v DESPACHO-GALLINAR 000 - SIN SUB-SUBUNIDAL
001 - SECRETARIA GENERAL 031 - C.C.DIRECCION GRAL, ASUNTOS JURIDICOS-NAVAS- 000 - SIN SUB-SUBUNIDAD
001 - SECRETARIA GENERAL 033 - ENTREGA DE FDO C © RENDIR LUIS DOMENTANNT 000 - SIN SUB-SUBLNIDAD
001 - SECRETARLA GENERAL 024 - C.CHICA SUJARCHUK ARIEL SUBSEC.RELAC.INST.Y COMUNI 000 - SIN SUB-SUBLNIDAD
002 - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS 000 - SIN SUBUNIDAD 000 - SIM SUBSUBUMIDAD
002 - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS 001 - GESTION CENTRALIZADA 000 - SIN SUB-SUBUNIDAD
002 - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS 002 - PROGRAMAS COMUNES AL COMJUNTS DE LAS UNIDADES 000 - SIN SUB-SUBUNIDAD
002 - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS 003 - MAESTRIA EN SALUD PUBLICA 000 - SIN SUB-SUBUNIDAD

@ driginaraees P W

2.2 Red Programética

2.2.1 ABM Programa

Funcionalidad:

Se ingresa un cédigo que debe ser numérico de 2 digitos se completa con ceros a la izquierda y
una descripcién del programa

|| Pilaga - ABM - Programa |+

3 é ? 5 Maria Emilia Montes
kil Pilaga Inicdo Crédto  Gastos Fondosnopresup, Ingresos  Tesoreria  Conkabilidad  Maestros  Administracian =na “‘";m‘:';m:izt‘;@

@i) ABM - Programa

Programa
codige (*) 01
Nombre (+) |PROGRAMA PRUEE]

2.2.2 ABM Sub -Programa

Funcionalidad:

Se selecciona el Programa del cual depende y se ingresa un cédigo que debe ser numérico de 2
digitos (se completa con ceros a la izquierda) y una descripcion del Sub- Programa.

Manual de Usuario — Modulo Maestros Pagina 6
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| ] Pilaga - ABM - Subprograma -
- : e - Maria Emilia Montenegro
SIU| Pilng Inicls  Crédto  Gastos  Fondosmopresup,  Ingresos  Tesorstia  Contsblidad — Masstros  Administracisn mmnn,ma‘;m |

.‘-;) ABM - Subprograma

Programa (%) [11- PROGRANA PRUERA ]

codigo (*) Iﬂu

Nombre (*) iSUEPRDGRAMA PRUEBA

2.2.3 ABM Proyecto

Funcionalidad:

Se selecciona el Programa y el Sub-Programa del cual depende y se ingresa un cddigo que debe
ser numérico de 2 digitos (se completa con ceros a la izquierda) y una descripcion del Proyecto.

| Pilaga - ABM - Provecto +
Maria Emilia Montenegro [X|
mmontenegra

Ll Pilaga Inido Crédto Gastos Fondosnopresup. Ingresos  Tesorerfa  Contablidad  Maestros  Administracidn

‘@ ABM - Proyecto

[11-PROGRAMA PRUEBA |

Programa (¥)

Sub programa (%)

Codigo (*) 0
Nombre (*) |PROYELTO PRUEEA
s

2.2.4 ABM Actividad

Funcionalidad:

Se selecciona el Programa, Sub-Programa y Proyecto del cual depende y se ingresa un codigo que
debe ser numérico de 2 digitos (se completa con ceros a la izquierda) y una descripcion de la

Actividad.

| ] Pilaga - ABM - Actividad [+ |
Maria Emilia Montenegro
mrontenagrs

Ingresns  Tesoreria  Contabiidad — Maestros  Administracidn

SIU P'ilqu Tnicin  Crédto  Gastos  Fondos no presup.

@ ABM - Actividad

Programa (*)

Sub programa (*)

Proyecto (*)
Cadigo (*) o1 |

Nombre (*) |ACTIVIDAD PRUEER]
3% Eliminar Egr\flrmé& Cancelar

2.2.5 ABM Obra

Funcionalidad:

Manual de Usuario — Modulo Maestros Péagina 7
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Se selecciona el Programa, Sub-Programa, Proyecto y Actividad del cual depende y se ingresa un

cbdigo que debe ser numérico de 2 digitos (se completa con ceros a la izquierda) y una descripcion
de la Obra.

Aclaracion: una obra va sin actividad

Para ingresar una obra en la red programatica hay que prever que hay que ingresar una actividad
con codigo 00 — SIN ACTIVIDAD

| [] Pilaga - ABM - Obra

Farian Lioifis Menteneme #

IPilaga

Peammnn {1}

sub programa {7 Se han encontrado los siguientes problemas: (]

Peayecto ()

Actividind {2} ° [Stop] Ervor de Reglas de Sistama - 17000:
. La Actividad debe ser 00 - SIN ACTIWIDAD
Lodiga 79

e

~

|| Pilaga - ABM - Actividad

. Maria Emilia Monte
i Pilaga Inicio  Crédto  Gastos Fondosnopresup.  Ingrescs  Tescreria  Conabiidad  Masstras  Administracion R et e [x]
@ ABM - Actividad

P [11-prOGRAA PEES ¥
Sub programa (*) [07-5UBPROGRAMA PRUEBA |
Proyecto (¥) |01- PROVECTO PRUEBA (v |
e o |
Nombre (¥) |s1M ACTIVIDAD] |
| smacTvioao |

|| Pilaga - ABM - Obra

. Maria Emilia Monte:
U Pilaga Inido Crédto  Gastos Fondosmopresup, Ingresos  Tesoreria  Conkabiidad  Maestros  Administracin e e x|
‘-’;) ABM - Obra

Programa (*) [ 11- PROGRAMA PRUEEA, |
subjpeaqramale?) [01- SUBPROGRAMA PRUEEA, v |
Proyecto (+) [o1- PROVECTD PRUEBA |
Actividad (*) [00-swactvioan v
codigo (%) o]

Nombre (¥) |oBRa PRUEBS|

by Ccanimer ) [[goncetr ]

2.2.6 Listados y Consultas
2.2.6.1 Listado Red Programaética

Funcionalidad:

Muestra un listado de la Red Programatica, permite filtrar por programa. Se puede exportar a Excel

Manual de Usuario — Modulo Maestros Pagina 8
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Seleccione un valor para Filtrar

Prograrna | — SIN SELECCIONAR — v

Listado Red Programatica

seleccione un valor para Filtrar

Listado de Red Programatica
|
| Programa | Sub Programa | Proyecta | Actividad | obral
01 - FAC., HOSPLINSTITUTOS v PROGRAMAS 00 - S5IN SUBPROGRAMA 00 - SIN PROYECTO 01 - RECTORADO ¥ CONSEIG SUPERIOR
01 - FAC., HOSP,INSTITUTOS ¥ PROGRAMAS 01 - FACULTADES 01 - FACULTAD DE AGRONOMIA 01 - FACULTAD DE AGRONOMIA
01 - FAC., HOSP,INSTITUTOS ¥ PROGRAMAS 01 - FACULTADES 02 - FACULTAD DE ARQ., DISE O ¥ URBANISMO 01 - FACULTAD DE ARQ., DISE O ¥ URBANISMO
01 - FAC,, HOSP INSTITUTCS v PROGRAMAS 01 - FACULTADES 03 - FACULTAD DE CIEMCIAS ECONOMICAS 01 - FACULTAD DE CIEMCIAS ECONOMICAS
01 - FAC,, HOSPINSTITUTOS ¥ PROGRAMAS 01 - FACULTADES 04 - FACULTAD DE CIEMCIAS EXACTAS ¥ MATURALES 01 - FACULTAD DE CIEMCIAS EXACTAS ¥ NATURALES
01 - FAC., HOSPINSTITUTOS ¥ PROGRAMAS 01 - FACULTADES 05 - FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES 01 - FACULTAD DE CIENCIAS $OCIALES
01 - FAC., HOSP,INSTITUTOS ¥ PROGRAMAS 01 - FACULTADES 06 - FACULTAD DE CIENCIAS VETERINARIAS 01 - FACULTAD DE CIENCIAS VETERINARIAS
01 - FAC., HOSP,INSTITUTOS ¥ PROGRAMAS 01 - FACULTADES 07 - FACULTAD DE DERECHO 01 - FACULTAD DE DERECHO

2.3 ABM Grupo Presupuestario

Funcionalidad:

Registrar un grupo presupuestario, en principio puede ser un grupo presupuestario general, que se
aplique a todos los tramites del sistema.

| ] pilaga - ABM - Grupo Presupuestario +

Maria Emilia Montenegro x|

P]]agd Inicio  Crédito  Gastos  Fondos nopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contablidad — Maestros  Administracion mmantenagro

@) ABM - Grupo Presupuestario

Ingrese los datos del grupo a agregar o modificar

Codigo (*) jooaz |
Nombre (¥) | GRUPD PRESUPUESTARID PRUEBA| |

% Corfimar | | Cancelar

2.4 Conceptos de Ingresos

2.4.1 Concepto de Ingresos

Funcionalidad:

Los conceptos de Ingreso se utilizan en el momento de cargar los devengados y cobros de ingresos
por transferencia o ingresos corrientes. Pueden definirse si se desea que los cobros asociados al
concepto generen crédito presupuestario automatico. Si no se definen las partidas presupuestarias
al momento de dar de alta un concepto, el ingreso cobrado quedara pendiente de ser distribuido.
Requisitos previos:

Ingresos por transferencia, haber registrado el grupo presupuestario.

Ingresos corrientes, haber registrado grupo presupuestario, ejercicio, Unidad presupuestaria y red
programatica.

La carga se puede realizar de forma manual o por migracion.

Manual de Usuario — Modulo Maestros Pagina 9
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| [ Pilaga- Conceptos de Ingreso [ =]

Maria Emilia Mantenegro [x]

SIU P"ng’ Inicin  Crédito  Gastos  Fondos nopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contabiidad  Maestros  Administracion mmontenegre

(@) Conceptos de Ingreso

®@

Concepto ] Datos Presupuestarios

Concepto: (*)
3 ONCEFTO PRUEBA

Tipo de concepto: (*) coneepio maresu bra § vE
— SELECCIONAR —

% Eliminar I I Cartimar I Cancelar

Aqui se da el nombre al concepto de ingreso, una descripcion y se define si va a ser un ingreso por
transferencia o un ingreso corriente.

| Pilaga - Conceptos de Ingreso | + | ‘

Maria Emilia Montenegro [x]

P||q9|;'| Inicio  Crédito  Gastos Fondosnopresup,  Ingresos  Tesorera  Contabiidad  Maestros  Administracion RO

:é) Conceptos de Ingreso

Concepta Datos Presupuestarios

Fuentes

Debe agregar por lo menos una fuente para poder agregar el resto de los valores. |

Fuente (%)

o Agregar

- 3 Eliminar I [ Confirmar I Lancelar
- REMANENTES EJERCICIOS ANTERIORES

- TRAMSFERENCIAS EXTERNAS
CREDITO EXTERHD

Hay que agregar la fuente para poder agregar el resto de los valores

| [] pilaga - Conceptos de Ingreso | =] |

Maria Emilia Montenegro [x]

SIU Pﬂqu Inicio  Crédito  Gastos  Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreris  Contabiidad  Maestros  Administracion rmmontenegro

(@ Conceptos de Ingreso

Concepto Datos Presupuestarios }
Fuentes l Rubras I Grupas Presup |
| Fuente | |
| 11 - TESORO NACIONAL ‘
Fuente (*) — SELECCIONAR — v
4 Agregar
% Eliminar I Confimer [ Cancelr
| ] pilaga - Conceptos de Ingreso | = |
. . . : Maria Emilia Montenegro
SIU Pﬂng Inicio  Crédito  Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesorerls  Contabiidad — Masstros  Administracion mmnntan:gm e

Conceptos de Ingreso

Concepta | Datos Presupuestarios }

Fuentes I Rubros ] Grupos Presup |

Rubro: (*¥) [11.99- Oues v

Porcentaje: (*) 100| %
ks

3 Elininar [ [ Canfimer [N Cancelsr

Aqui se elige el rubro asociado al concepto de ingreso y el porcentaje del rubro a ingresar y
presionar el boton Agregar. Se podrian agregar varios rubros siempre que el porcentaje sume
100%.
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| | pilaga - Conceptos de Ingreso [+
SIU |’|'|ng' Inicio  Crédito  Gastos Fondos nopresup.  Ingresos  Tesoreria  Cortabiidad — Maestros  Administracion s Emi“:—.:?nt:rr‘:;: B

'jj Conceptos de Ingreso

Concepto Datas Presupusstarios ‘
Fuentes Rubros Grupos Presup. I

Grupo Presupuestario: (*) | 5385 _ GRUPT PRUF B, iv

N

5 Eliminar [N [ Confimar [ Cancelar

Se elige el Grupo Presupuestario, se agrega y se confirma el concepto de ingreso.

2.4.2 Mapeo Grupo Presupuestario — Jurisdiccion
Funcionalidad:

Permite obtener un mapeo por Grupo y Jurisdiccion.

Mapeo Grupo Presupuestario - Jurisdiccién

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Grupo: — SIM SELECCIONAR — R

Jurisdiccién: |

Mornbre: [

2.4.3 Consultas y Listados

2.4.3.1 Listado de Conceptos
Funcionalidad:

Permite obtener un listado de conceptos de ingresos, se puede filtrar por Grupo, Fuente, Concepto,
Rubro o Tipo de Concepto. Se puede exportar a Excel.

.Listadu de Conceptos

Columna | condicien [ waler

Grups [esiguala  w|[—SIN SELECCIONAR — ~| E]
Fuents |esigusla '~ [-SIN SELECCIONAR — ~]| E
Cancepto |esigusia  w| | —sSIN SELECCIONAR — v E
Rubro |esigusla  »| |- SIN SELECCIONAR — v E]
Tipo de Concepto [esigusla % [—SIN SELECCIONAR — v E
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“ 7| Porcentaje

Componente - ¥ | Cadigo

FUENTE 1z

SGRUPC PRESUPUESTARIC ooo1 100,00
100,00

RUBRC 1.2.2.9

Carmponents 4 ¥ | Chdigo 4 ¥ | Porcentaje oS
FUENTE iz
oool 100,00

GRUPOQ PRESUPLESTARIO
RUBRO 1.2.2.% 100.00

+ ¥ | parcertaje

Companente ¥ | Cadigo

FUENTE 1z

GRUPO PRESUPLIESTARIO 0001 100,00
1,2.5.9 100,00

RUBRO

2.4.3.2 Listado de Partidas de Distribuciéon de Crédito por Concepto de
Ingreso

Funcionalidad:

Permite obtener un Listado de la distribucion del Crédito por Concepto de Ingreso, permite filtrar
por concepto. Se puede exportar a Excel.

Listado de Partidas de Distribucién de Crédito por Concepto de Ingreso

Columna Condicién [ walor
v |[—sin sELECCIONAR — v E

Concepto esigusl 5
? Eiltrar

=)
: 01
: ARANCELES MAESTRIA SALUD PUBLICA
- 7| porcentaje

Partida
4.0001,001,000.000.120201,01,06.00.2.0.0.0000.1, 21 2.4 100,00 %

ion: ARANCELES CENTRO CULTURAL ROJAS

= | Parcentaje

Partida

#,0001,001,000,000,12,02,01,08,01,00,2,0,0,0000,1, 21,3, 4 30,00 %

A.0001,001,000.000.12,02,01,08,01,00.3,0,0,0000,1,21,3.4 50,00 %
20,00 %

A,0001,001,000,000,12,02,01,02801,00,4,2,0,0000,1, 22 3.4

3. Tablas Anexas

Personas-Proveedores-Clientes

Para realizar una carga inicial de personas, proveedores y clientes para probar el sistema conviene
realizar la migracién desde el SIPEFCO, también puede realizarse en forma manual.

3.1 ABM Personas

Funcionalidad:

Manual de Usuario — Modulo Maestros Péagina 12
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Permite realizar la carga manual de personas, para esto debemos cargar los siguientes datos que
son obligatorios:

En la solapa Personas:
Persona: Fisica o juridica
Razon social / Apellido y nombres: (40 caracteres disponibles)

| Pilaga - ABM - Personas [ =]

. Maria Emilia Montes
lll/Pilaga Inile  Crédio  Gastos Fondosnopresup, Ingresos  Tesoreria  Contabiidad  Maestros  Administracion ans '“"fnmz"nt;;i"g',‘;lz‘

o) ABM - Persanas

PERSONAS

Personas l Domicilo | Documentos |

Fisica o Juridica (*) [Fisica 1™
Razén Social / Apellido y Nombres () [PERSONA PRUEBA
Mombre Fantasia

Sexa Masouing
Nacionalidad fegentin v
Email |

3¢ Eliminar | v~ Confimar M Cancelar

En la Solapa Domicilio:
Rol: Domicilio Laboral, Domicilio Particular o Domicilio de Pago.

Localidad: seleccion

Popup Localidades

Caming MNombre

Pais (*) Argentina b

Provincia (*) | Capital Federal v|
Cpto.fPartido — SELECCIONAR — %

N

‘ No hay datos cargados ‘

Seleccionar la localidad con la lupa.

Popup Localidades

Caming I MNombre ‘

| Localidad | Dpta,/Partido | Prowincia Pais

CAPITAL FEDERAL Capital Federal Capital Federal Argentina

Indeterminada Capital Federal Capital Federal Argentina

Calle: (60 caracteres disponibles)
Numero: (20 caracteres disponibles)
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| ] pilaga - ABM - Personas [+
Sl Pilaga Inco Crédto Gastos Fondosnopresup, Ingresos Tesoreria  Contablidsd Masstros  Administracién Haa NN pantel

ABM - Personas

PERSONAS
Personss I Domicii I Documentas ‘
Rol (*) Diomiciia Partioular 9
Lacalidad (%) [CAPTAL FEDERAL Capital Federal, Capital Faderal, 4 14}

cate 2
Némero (*)

SR ]
Unidad (1179
Fax I k

Telefona 4524-8562
b Agregar

_ £ I Al I sl

Nota: luego de cargar el domicilio se debe agregar (boton en la parte inferior derecha de la
pantalla.

| ] Pilaga - ABM - Personas =]

- 7 " . o 1 Maria Emilia Monts
'Pﬂng Inicio  Crédto  Gsstos  Fondosnopresup.  Ingresos  Tesorerls  Contabiidsd  Maestros  Administracion i vt

@ ABM - Personas

PERSONAS

Personas | Domicilio l Documentos |

[[ra [ calle rumsra | departamenta piso I |

‘Dnm\(l\m Particular Wismonte 577 1 4 -f_‘\ ‘
Rol (¥) [% Dormicilio laboral

Localidad (*) [
cae 1
Nimers () —
Departamenta [ ]
Telefono [ ]

2

b Aaregar

_ X l ARl I e

En la solapa Documentos
Tipo de Documento: seleccion
Numero: (20 caracteres disponibles)

J | 1] Pilaga - ABM - Personas | + |

Maria Emilia Montenegro [x]
rmrmantensgra

'P!'lqu Inicio  Crédto Gastos Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoreria  Contablidad — Maestros  Administracidn

(@) ABM - Personas
@

PERSONAS

Personas | Demiclio |  Documentos 1
(= @

| Tipa de Documente

Nimero(*) |

20-11111111-2
3% Eliminar I v Confiimar I LCancelar

Nota: una persona, para ser una persona debe tener por lo menos un domicilio y un documento
cargados.
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3.2 ABM Proveedores

Funcionalidad:

Permite realizar la carga manual de Proveedores.

j || Pilaga - ABM - Proveedores IT} |

. Maria Emilia Montes
Elll Pilaga Iniio  Crédtc  Gastos  Fondosrnopresup,  Ingresos  Tesorsria  Conbsbiidsd  Maestros  Adwinistracin i m";mz';t;;:g:‘;@

(@ ABM - Proveedores

PROYEEDORES

pr— ] Condicionies I Ruros |

Persana (*) [ | &

Bensficisrio de chaquas

Corfimar [ Cancelar

Persona - Popup

Personas Filtro

| Razon social = 'l Macionalidad = 'l DI = 'l E-Mail = 'l

PERSOMA PRUERA Argentina CUIT - 20-11111111-2

|Seleccionar la Fies

Filtrar la personay si es necesario, agregar cada una de las condiciones frente a los impuestos que
posee este proveedor.

| ) pitaga - a8M - Proveedores =1 |

. M Emilia Monte: ]
Ll Pilaga Inido  Crédto  Gastos Fondosropresup. Ingresos  Tesorerfa  Contablidad  Maestros  Administraciin ana m";m‘;“nt:;‘-;’,‘;-

€) ABM - Proveedores

PROVEEDORES

Praveedor | Condidones l Rubros ‘

Concepto da Retencién (+) | Gananciss v
Condicidn (*) nzeripto hia Inse. v

A E—
Fecha de trscipisn ||

3.3 ABM Clientes

Funcionalidad:

Permite realizar la carga manual de clientes
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| || Pilaga - ABM- Clientes [=]

ElllPilaga Iniio Crédto Gastos Fondosnopresup, Ingresos  Tesoreria  Contsbildad  Maestros  Admiristracisn T i :‘:’;E:‘Z‘;:‘; [x|

‘:3) ABM - Clientes

ABM - Clientes

Confimar | | Cancaler

) Pilaga - Persona - Popup - Mozilla Firefox

|7 http:{fpilagaprueba.rec.uba.arfpik

licacion php?ah=4ctefbofear 1 Rai=pilagal | 33768k cm=popupttm=18 7

Persona - Popup

Personas Filtro
Mombre | |
Do de identidad ]

Para dar de alta un cliente es necesario tener la persona cargada previamente en el sistema. En ese
caso filtrar la persona y confirmar como cliente.

| | Pilaga - ABM - Clientes | =1

P]]agd Inicio Crédito  Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad — Maestros  Administracion = montenegre

@ ABM - Clientes

ABM - Clientes

Clientes Filtro

[ Hombre + [ bire, bocumenta <]

[ ]
PERSONA PRUEBA 20-11111111-2 E‘

3.4 Consultas y Listados

3.4.1 Listado proveedores por rubro
Funcionalidad:
Permite obtener un listado de proveedores por rubro, para poder utilizar este listado previamente

hay que ingresar rubros por ABM-Rubros y cuando se da de alta un proveedor asignarle un rubro
determinado.

Rubro | — SELECCIONAR — W |

3.4.2 Listado Proveedores
Funcionalidad:

Permite obtener un listado de proveedores se puede filtrar por nombre y/o numero de documento,
permite exportarse a un Excel.
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Listado Proveedores

Proveedores

Busqueda de Proveedores
Praveedor

bor detndertidsd [ |

Proveedores

Busqueda de Proveedores

Listado de Proveedores

e

| Provesdor = = | Razon Sacisl = | Nombre Fanktasia ~ = | Bensficiario Cheque ~ | Hro. Documenta ~ v Tipa_» = | Tipo Inscripeisn = ~
5626 3 §.R.L PRODUCCIONES - SERVICIOS 3 §R.L, PRODUCCIOHES - SERVICIOS CUIT - 30-70752262-%  Juridica

4969 AADI-CAPIF AADI-CAPIF CUIT - 30-57444996-7  Juridica

4810 ABADIE CAROLINA ABADIE CAROLINA CUIT - 27-30461854-5  Fisica

1550 ABADI MIGUEL ABADI MIGUEL ABADI MIGLEL CUIT - 20-20281363-2  Flslca

2430 ABAL ISABEL ABAL ISABEL CUIT - 23-04441097-4  Fisica

2683 ABAL MEDINA JUAN MANUEL ABAL MEDINA JUAN MANUEL ABAL MEDIHA JUAN MANUEL CUIT - 23-20372692-5  Flsica

3.4.3 Listado Clientes

Funcionalidad:

Permite obtener un listado de clientes se puede filtrar por nombre y/o humero de documento,
permite exportarse a un Excel.

Listado - Clientes

Clientes Filtro

Listado de Clientes

| Razon Socisl + = [ Nombre Fantasia ~ = [ Neimera Documenta ~ = Tipa -]
MIMISTERIC DE EDUCACION MINISTERIO DE EDUCACION 20-82854078-7 Juridica
SIN CLIENTE SIN CLIEMTE 99999999 Fisica

3.5 Rubros

Funcionalidad:

Permite asociar al proveedor a un Rubro determinado, previamente hay que dar de alta un Rubro.

| | pilaga - ABM - Proveedores iT\

5 2 = Maria Emilia Montenegro [3
Inico  Crédito  Gastos  Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoreria  Contabiided  Maestros  Administraciin SalehimEy

PROYEEDORES

Provesdor | Condines ] Rubros }

(#[=] »

R—
2 - PROVEEDOR HOSPITAL

Confitmar Lancelar

Cuando se termina de agregar las condiciones se confirma y queda dado de alta el proveedor.

Manual de Usuario — Modulo Maestros Péagina 17



Pilaga
Sistema Econdmico, Presupuestario,

Financiero y Contable Manual de Usuarios

3.6 ABM Tipos Personas

Funcionalidad:

Permite ingresar un tipo de persona.

.ABN - Tipos Persona

Agregar o Modificar Tipos de Persona
Descripcion |

3.7 ABM Dependencias

Funcionalidad:

Permite dar de alta una Dependencia.

| 1] Pilaga - ABM - Dependencias -

SIU Pﬂng’ Inicio  Crédito  Gastos  Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreris  Contabilidad  Maestros  Admiristracion ontenegro

ABM - Dependencias

ABM - Dependencias
FILTRO

gub unidad 001 - SUBUNIDAD PRUEBA v
Sub subunidad 001 - SUB-SUBUNIDAD PRUEEA v

No hay datos cargados |

Para dar de alta una dependencia debemos tener cargado previamente: Unidad Principal, Sub
Unidad y Sub-subunidad. Las dependencias se crean para relacionarlas con los fondos rotatorios y
una cuenta de tesoreria o para darle permisos a un usuario determinado a que tenga acceso a una

Dependencia en particular o solo a algin tipo de documentos. Los listados también tienen incluido el
filtro para solo poder ver los datos que tengan acceso.

3.8 ABM Ejercicios

Funcionalidad:

Permite dar de alta un ejercicio

| ] Pilaga - ABM - Ejercicios [ =]

il Pilaga Inico  Crédto  Gastos Fondosnopresup. Ingresos  Tesorerla  Conkabilidad  Masstros  Administracién ontenegra

"ABM - Ejercicios

Ingrese los datos del ejercicio a agregar o modificar
Ejercicio (*) 200l |
Fecha inicio (*) [otorz010]
Fecha fin () [31i12r2010] 7]
Estado (%) [dewal v
[ 3¢ Eiminar | [ Confimar | [ Cancela |
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3.9 ABM Concepto del Gasto

Funcionalidad:

Permite ingresar manualmente un concepto de gasto.

ABM - Conceptos de gasto

Cescripcion
Tipa: i— SELECCIONAR — (%

4. Elementos de Tesoreria

41 ABM Bancos

Funcionalidad:
Permite dar de alta de forma manual un banco.

| ] Pilaga - ABM - Bancos [ = |

= = a 5 Maria Emilia Monte: 4
Bl Pilaga Iniio  Crédto Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreris  Contabiidad  Maestros  Administracion ane '""fnm"u"nte';‘;g',‘;

@ ABM - Bancos

Ingrese los datos del banco a agregar o modificar

Provesdor [

@mmar un elementa
todigo (*) (=]
sonco —

Canfimar | | Cancelar

Para dar de alta un Banco es necesario tener previamente cargado el BANCO como un proveedor,
filtrar y ademas definir un cédigo y el nombre del Banco.

4.2 ABM Sucursales

Funcionalidad:

Permite dar de alta de forma manual una sucursal bancaria.

E T 1
| |] pilaga - ABM - Sucursales | =

£ 2 . : Maria Emilia Montenagro E
P]]ng Inicio  Crédito  Gastos  Fondosno presup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad — Maestros  Administracion L B

(@ ABM- Sucursales

Suwsal | Demiie |

Banco (*) [23-BANCONACION CTACTE 355601
Sucursal (*) SAN TELMO

codigo de sucursal (*) n3g] [}

3 Elminar [N Confimar M Cancelar

Para dar de alta una sucursal debemos tener cargado previamente el Banco al cual pertenece la
sucursal a cargar.
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|| Pilaga - ABM - Sucursales =3
il Pilaga Inco Crédto Gastos Fondosnopresup, Inqresos  Tesorerf  Contablidad  Maestros  Administraciin tiacisiEmii Hontameors =

,3) ABM - Sucursales

Sucursal Damicilio

Pais () [fgeina ¥

Provincia (*) | Capitsl Federal v
Partido (*) [Capital Federal 1™

Localidad (*) [CAPITAL FEDERAL v |

Calle ]

Himero 1

Pisa [

Departamento |7‘ k
Unidad |

Fax [

Telefono 1

La sucursal debe tener un domicilio.

4.3 ABM Cuentas Bancarias

Funcionalidad:

Permite dar de alta de forma manual las cuentas bancarias.

| 1] Pilaga - ABM - Cuentas Bancarias +
Maria Emilia Montenegre %]

1l Pilaga Inie  Crédto  Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoretia  Contablidad  Maestros  Adwinistracion mmontenegro

('3) ABM - Cuentas Bancarias

Ingrese los datos de la cuenta bancaria a agregar o modificar

Banco (9 T BANED BE La RAGION ARGENTINA ]
Sucursal )

Nimero de cusnta ()

Nombre ()

Tipe de asants

Claie Bancaria e [ ]
R

Moneda: (*) Fasa -

Confimar_| |_Cancelar

Se debe tener cargado previamente en el sistema el banco y la sucursal y ademas, se deben cargar
el nimero de cuenta, el nombre, moneda, tipo de cuenta, Clave bancaria Gnica y titular de la cuenta.

Luego confirmar.

4.4 ABM Chequeras

Funcionalidad:

Permite dar de alta de forma manual las chequeras.
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| '] pilaga - ABM - Chequeras

Maria Emilia Montenegro [x]

Pilagd Inicio  Crédito  Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestros  Administracion e

@ ABM - Chequeras

Ingrese los datos de la chequera a agregar o modificar

Banco (*) [ BANCD DE L& NACION ARGENTINA & |
sucursal (+) |PLAZADE M&YD v
Cuenta (*) CUENTA NUEYA % |

Desda N° cheque (*) 0000000100
Hasta N3 cheque (¥) 0000000200 |

Namero de chequera () [100 |

Proxima N°cheque () | 100

Tipo chequera (*) | Continuc Mormales % |

Formato da chequera (*) | Formato Cont. Normal | %

I Confimar | | Cancelar

Se debe tener cargado previamente en el sistema el banco, la sucursal y la cuenta a la cual
pertenece la chequera. Se deben cargar el nimero de cheque desde donde comenzara la
numeracion, hasta que numero llegara la chequera, el numero de chequera, el préximo cheque, el
tipo de chequeray el formato de la chequera. Luego confirmar.

4.5 ABM Tipo de Cuentas de Tesoreria

Funcionalidad:

Permite dar de alta de forma manual los tipos de cuentas de tesoreria.

| pilaga - ABM - Cuentas de tesoreria -

Maria Emilia Montanegro [x|

'P|'|¢|gd Inicio  Crédito  Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesorerfa  Contabiidad — Masstros  Administracion mmontenegro

() ABM - Cuentas de tesoreria

Cuenta de tesoreria
——
Tipo da cuanta da tesoreria (*)
Banco: [ BANCO DE La NACION ARGENTINA |
Cuenta bancaris
Cuenta Contable [cata v
Estado (*)
Planifica Pagas "]
9 Eliminar E Confirmar I Cancelar

Para dar de alta una cuenta de tesoreria se debe definir el nombre de dicha cuenta, elegir el tipo de
la cuenta de tesoreria (cuenta bancaria o cuenta de efectivo). Se debe tener previamente cargado
en el sistema el Banco, la Sucursal y la Cuenta Bancaria. Seleccionar la cuenta contable y luego
confirmar.

4.6 ABM Tipo de Cuentas Bancarias

Funcionalidad:

Permite dar de alta de forma manual los tipos de cuentas de bancarias.
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|| Pilaga - ABM - Tipo Ctas Bancarias

. Maria Emilia Monte
HUl Pilaga Inicin  Crédto  Gastos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Conksbidsd  Maestros  Administracidn i '“";m"a"nte',‘:‘;r,‘;]z

(@) ABM - Tipo Ctas Bancarias

Ingrese los datos del tipo de cuenta a agregar o modificar

Descripcién (*) Cuenta Comiente

Admite cheques

(¢ Eiminar | [ contimar | [ canceler |

Para dar de alta un tipo de cuenta bancaria, es necesario ingresar una descripcion del tipo y
chequear si admite o no cheques ese tipo de cuenta. Luego confirmar.

4.7 Asignar cuenta pagadora por defecto

Funcionalidad:

Es indispensable configurarla antes de efectuar los pagos por tesoreria.

|| pilaga - Asignar Cuenta Pagadora po... | =

3 2 i 5 Maria Emilia Monte:
Kl Filaga Iniin  Crédito Gastos Fondosnopresup. Ingresos  Tesoreria  Contabiidad  Maestros  Administracion ]

Asignar Cuenta Pagadora por Defecto

Cuenta de Tesoreria (*) | CTATESORERIA PRUEBA | v

[l Geardar Carcelar

Esta opcién establece la cuenta pagadora por defecto en la tesoreria

4.8 Configurar directorio de salida para chequeras

Funcionalidad:

Permite configurar el directorio de salida para chequeras cuando se utiliza la modalidad de
impresion de cheques.

Configurar directorio de salida para chequeras
Cuenta de Tesoreria (*) |— SIN SELECCIONAR — w |
Directorio de salida (*) q |

Cusntz dz Tesoreriz Pzth |

2Z/2 -BANCO CIUDAD DE BS.AS. fchegues
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