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9. Gastos — Adelantos a Responsables

En esta opcion del modulo de gastos, el sistema permite dar de alta, modificar, rendir y reservar
distintos adelantos a Responsables de Areas.

9.1 ABM Tipos de Adelantos a Responsables

Funcionalidad: en esta opcion de menu se puede dar de alta, modificar o eliminar un tipo de
adelanto a Responsables.

El sistema en esta opcién muestra los adelantos cargados en el sistema. Como por ejemplo:

.ABN Tipos de Adelantos a Responsables

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo
 Fillar

Seleccione un tipo a modificar 0 Agregar para ingresar uno nuevo

Descripeion Etapa

Talleras <D
Cursos <D
Eventos PR

Migracién adelantos (com PR} PR

Migracién adelanto (zam CD) <o

Ingresando a través del simbolo[ Q‘a ] se ve el detalle del adelanto y se puede modificar. Como
por ejemplo:

.ABM.Tipus de Adelantos a Responsables

Cescripcion |Ta||eres |
ctapa ()
- Preventivo
¥ Elr Compromiso

Ingresando a través del simbolo E se elimina el tipo de adelanto. El Sistema le consulta si
desea eliminarlos:
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La pagina en hitp:fflocalhost dice:

9 Desea eliminar los datos?

| Aceptar | [ Cancelar

. . Agregar . - .
Ingresando a través del boton ; El sistema muestra el siguiente formulario para dar de
alta a un nuevo tipo de adelanto a Responsables.

w B | I'H',H et b e A i) v e

.-ABM.Tipus de Adelantos a Responsables

Crescripcion | |

Etapa (*)

[ Canfirmar ] [ Cancelar ]

Es obligatorio ingresar en que etapa del presupuesto se puede utilizar este tipo de adelanto
(Preventivo o Compromiso). Para terminar la operacién presione el boton

9.2 ABM Cargos arendir

Funcionalidad: Crear o modificar un adelanto a Responsables.

Si desea madificar un adelanto. Ingrese su blsqueda y presione el botdn Filtrar. El Sistema le
mostrara los adelantos que cumplen con su blsqueda.

ABM Cargos a rendir

Seleccione un valor para Filtrar
radelanto r bl

Mimers de adelanto: | (S mer et [ | &
Hornbre del adelants: | Tipo A Respansable — SELECCIONAR — |
rContenedor r d ia
Contenador — SELECCIONAR — v | Unidad Princpal | — SIN SELECCIONAR — v
Nro de Contenedor | Unidad Sub Principal =]
Afio I Unidad $ub Sub Prindipal | |
A través del simbolo £ , el sistema muestra un formulario que permite buscar los datos del

responsable.
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p . %, . ) -
A través del simbolo “= , se borra del formulario los filtros utilizados.

Persona - Popup

Personas Filtro

Mornbre | |

Doc. de identidad | |

Si presiona el botén agregar. El sistema mostrara el siguiente formulario a completar:

ABM Cargos a rendir

Ingrese los datos del cargo a responsable a agregar o modificar

Descrpcién: (*)

e E—

Unidad Principal: (*) |— SIN SELECCIONAR — L
Unidad Sub Principal: (*) | |

Unidad Subsubs: (+) [~

Tipo de Adel. a ble: (*) | — SELECCIONAR — v

tuentadepago: (*) | — SELECCIONAR — v
Fachs del adelanto: 1am2i2011| 2]
Fachs maxima rendicién: [ |[f]

Canfimar Cancelar

Debe ingresar en forma obligatoria un Responsable, una descripcion para el adelanto, a que
Unidad, sub y sub-subunidad pertenece, que tipo de adelanto se le va a otorgar como ser Taller,
Curso, eventos, etcétera y con que cuenta de pago se va a realizar el adelanto.

Confirmar

Una vez completados los datos presione el boton__————— .. El sistema guardara el adelanto.
Se deberé autorizar el giro de Fondos para hacerlo efectivo.

9.3 Autorizar Giro de Fondos a Responsables
Funcionalidad: Una vez otorgado un adelanto, se debe aprobar el giro de fondos.

A través del siguiente formulario se busca el adelanto al cual se quiere autorizar un giro de fondos:
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.Auturizar Giro de Fondos a Responsable

radelanto

seleccione un valor para Filtrar

Mimera de adelanto:

Mombre del adelanta:

L1
[

Responsable:

Tipo A Responssble

|4 %

_— SELECCIOMAR — N

Contenador

Nro de Contenedor

Afla

— SELECCIONAR — %

ia
Unidad Principal

Unidad Sub Principal

‘— SIN SELECCIONAR —

=

Unidad Sub Sub Principal | |

Responsables - Popup

Mornbre

Daoc Identidad |

Responsables POPUP - Filtro

Seleccione el adelanto a autorizar a través del icono[é. El sistema permitird procesar el
adelanto. Para ello complete de la Solapa Datos Gestion debe completar el motivo y el importe en

forma obligatoria:

Ejemplo formulario a completar:

Documentos ] Datos Gestion ] PPGS I

Documento Principal
Tipo de Documento ()

Afio (*)

OP Mo Prasupusstaria ¥
20m

Contenedor
Tipo de Documento

Numero (+)

Afo (*)

(#] = 9

Documentos Asociados

[ Tipe de Documenta

ks

| Numera(*)

| miio(*y

Procesar LCancelar

Solapa PPGS

Autor: Coordinacion General de Tecnologias de Informacién y las Comunicaciones —~-UBA-
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Documentos I Datos Gestion ] pPGS 1

Editar Partida
Ejercicio

Grupe presupusstatio
Unidad Principal
Unidad Sub Princpal
Unidad SubSub

Fuentes

— SIN SELECCIONAR — A

‘— SIN SELECCIONAR —

‘— SIN SELECCIONAR —

=
=

‘— SIN SELECCIONAR —

v

Red Programatica
Programa
Sub programa
Proyecto
Actividad

Obra

— SIN SELECCIONAR —

-

)
i)
)
i)

Objeto del Gasto
Incisa
Partida Principal
Partida Parcial

Partida SubPardal

|— SIN SELECCIONAR —

[
[~
[

Tipo de Moneda

Cadiga Econamica

— SIN SELECCIONAR — W

|— SIN SELECCIONAR —

|

— SIN SELECCIONAR —

Finalidad
Rurczm =]
e - E—

Procesar Lancelar

Si se hace un clic sobre el icono . El sistema desplegara un formulario que permitird

buscar las partidas

? Eiltrar

Documentos ] Diatos Gestion ] PGS 1

Ejercitio

Mostrar { Ccultar

— SIN SELECCIONAR — e

Grupo presupuestario
Unidad Principal
Unidad Sub Princpal

Unidad SubSub

‘ — SIN SELECCIONAR —

‘ — SIN SELECCIONAR —

=
O

Fuentes | — 5IN SELECCIONAR — ~|
Programa | —sIN SELECCIONAR — ~|
Subprograma [i]

Indso — SIN SELECCIONAR — v
Con Saldo

Una vez seleccionada. Completa todos los datos en forma automética y solo debera el usuario

colocar el importe. Por ejemplo:
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~Red Programatica

Programa [01-FAC. HOSP.INSTITUTOS ¥ PROGRAMAS -
Sub programa |02-HOSAITALES v
Proyects |02 - INSTITUTO DE INV. MEDICAS A LANARI v
Actividad |01 - INSTITUTO DE INV. MEDICAS A LANARI w2
obra [=smserectnag — ]
- Objeto del Gasto

Indzo |5 - Transferencias ~
Partida Principal |1 - Transferancias sl sector privado pars financiar gastos correntes v
Partida Parcial | — 51N SELECCIONAR — v
Fartids SubParcisl ]

Tipa de Meneda

Godige Econemica | 21- GASTOS CORRIENTES v/

Finalidad

Funcion [1-saLiD v/

Importe (*) $ 100,00
% homom

Procesar LCancelar

Luego presione el boton _ El sistema le mostrara el saldo de la partida seleccionada y

el importe a pagar. Para finalizar dejando autorizado el giro de Fondos presione el

botdn . El sistema mostrara una orden para que se pueda efectivizar el adelanto.

Autorizacidn de Giros de Fondos a Responsable

Ejerdicio sfio 2011

Contenedor Expediente N° EXP:1/2011
Liquidado &l 2011-03-16

Bemments Bindpel OF No Presupuestaria

N® GPMP /2011
Wencimiento: 2011-03-16

Grupo

Documentos Asodiados

A favor de ARAL ISAREL
Direccian PACHECO 3278 DTO.2
Telefono

Pais Argentina

Provincia [% Buenos Aires
Identificacion

Fax

Localidad Indeterminada

Cargo a Rendir 2 Direcc Academica

Comprobante de la Reserva NUP N 6 /2011

Unidad presupusstaria  DD2 - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS
Sub-Unidad 000 - SIN SUBUNIDAD

Sub-Sub-Unidad 000 - SIH SUBSUBUNIDAD

Tipo de Cargo a Rendir  Talleres

Concepto de Direcc. Academica
Importe $100.00
Son pesos cien con 00/100

Puede imprimir la orden de pago o presionar el boton Finalizar para que quede registrada la orden
para ser autorizada (Primero en nivel 4 y luego en 7. Después de pasar por estas opciones
encontrara la orden de pago en Tesoreria - liquidaciones).

9.4 Anular Autorizaciéon de Giro de Fondos a Responsables

Funcionalidad: Anular una autorizacién emitida de pago a un determinado adelanto.
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Permite buscar un adelanto autorizado a través del siguiente formulario:

Anular Autorizacidn de Giro de Fondos a Responsables

Adelanto

Wimero de adelente || ‘ { besaipdén ]
r Documento Principal rC d
Docurnentos — SELECCIONAR — & Caontenesdor — SELECCIONAR — %

rFecha
Principal — SIN SELECCIONAR — v

= Fecha desde l:lEl
Subunidad

Fecha hast =
Sub subunidad [= echa hasta 1

bl
Responsable [ |2 % rImporte
Tipa Adelanto — SIN SELECCIONAR — v

Ingrese a traves del simbolo 4 | al adelanto gue desea anular la autorizacién. Como por
ejemplo:

Adelante: 2

Unidad Presupuestaria; 002 - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICDS
Responzable: ABAL ISABEL

Gescripdon: Direcc Academica

Tipa de Adalanto: Talleres

Motivo: (*) Direco Academica

>

Facha Valor: 160372011
Fecha Vencimienta: 160372011
Importe: (*) $ 100,00

Anular Cancelar

. , Anular . .
Presione el boton k= . El sistema desautorizara el pago. Mostrara un documento con la fecha

de anulacién. Siguiendo con el ejemplo:

Ho adelanto: 2

Documnento Principsl OPNP ;37 2011

Contenedor EXP : 1/ 2011

Descripcién Direco Academica

Tipe de Adelante: Talleres

Mativas Direcc Academica
%Raspnnsahle: ABAL ISABEL

Unidsd Prasupusstaria: D02 - SECRETARTA DE ASUNTOS ACADEMIGOS

Sub unidad: 000 - SIN SUBUNIDAD

Sub subunidad: 000 - SIN SUBSUBLINIDAD

Fecha Vencimienta: 16032011

Fecha Anulacisn: 16/0312011

Lipportas 4 100,00

San Pasos cen con 00/100

Debera presionar el botén Finalizar para salir de esta opcion. El adelanto entonces volvera a estar
disponible para autorizarse.
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9.5 Registrar Rendicion de Responsables

Funcionalidad: esta opcion permite registrar la rendicion de adelantos otorgados a responsables.

Para ello busque a través del siguiente formulario el adelanto a rendir:

Registrar Rendicién de Responsables

Seleccione un valor para Filtrar
radelanto

Hirmere de sdalanto: 1

Mornbre del sdelanto:

Responsable [

— SELECCIONAR — A

Tipo A Responsable

Contenedar

— SELECCIOMAR — »

Hro de Contenedor

D d ia

Unidad Principal ‘—S\N SELECCIONAR —

v

Unidad Sub Principal [~

Unidad &ub Sub Principal | |

Ingrese al adelanto que desea rendir a través del icono C& | como por ejemplo:

Documentos ] Datos de Gestion ] Comprobantes ] Partidas 1

Documento Principal

Tipo de Documento (%) | Order de Pago ¥
Ao (*) 20m

Contenedor

Afo (*) 201

Tipo de Documento

Numero (+)

Documentos Asociados

() (=0

| Tipe de Documenta

| miio(*)

I Frocssar [W| Cancelar

En la Solapa Datos de Gestién, debe escribir el monto a devolver puede ser el total o parcial.

Documentos Diatos de Gestion ] Comprobantes ] Partidas 1

Unidad Presupuestaria; 002 - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS
ABAL ISABEL

2 - Direcc.Academica

Responsable:
Descripion:
Saldo a rendir: 100

i
o
Nro Rendicion: i

Monte: (*) $ 100,00
$0,00

Facha Valar:

Fecha Vendmiento:

Monto devoludion:

[ Procesar Cancelar

En la Solapa Comprobantes, debe agregar el o los comprobantes que presente el Responsable

Documentos l Datos da Gestion ] Comprobantes ] Partidas I

[#] = =©

Tipo de comprobante(*)

s

Namera(*)

Fecha(*) Importe(*)

Detalle

Autor: Coordinacion General de Tecnologias de Informacién y las Comunicaciones —~-UBA-
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Para ingresar un nuevo comprobante presione el simbolo@. Debera seleccionar en forma
obligatoria el tipo de comprobante, escribir el numero, Fecha, Importe . Si lo desea puede agregar
algin comentario (detalle) sobre el comprobante presentado. Una vez ingresados todos los

. 3 Procesar
comprobantes presione el botén
Documentos l Datos de Gestion I Comprobantes l Partidas l
CEE
Tigdde comprobanta(*) | Nimero(*) | Fecha(*y | Tmporte(*) | Datalle |
Facturs v I | [18mz2011| 7
| $ 0.00 |

[ Brocesar [l Cancelar

9.6 Modificar — Rectificar Rendicién a Responsables

Funcionalidad: En esta opcién de menu se puede buscar una rendicién realizada y cambiar los
comprobantes asociados a la rendicion.

Debe buscar la rendicion a través del siguiente formulario:

‘Registrar Rendicién de Responsables

rAdelanto

Seleccione un valor para Filtrar

NMimero de adelanto:

Nombre del adelanto:

[ ]
]

bl

Responsable: [ i

— SELECCIONAR — v

Tipo A Responsable

s d

Contenedor
Nro de Contenedar

Afio

— SELECCIONAR — (v

D dencia

Unidad Prindpal [— 5N SELECCIONAR — ~
Unidad Sub Principal [~

Unidad Sub Sub Principal | |

El sistema les mostrara los adelantos a responsables rendidos, permitiéndole ingresar y cambiar
los datos de gestion (comprobantes) y su monto.

9.7 Confirmar Rendicién de Adelanto a Responsables

Funcionalidad: Permite autorizar la rendicion realizada por un responsable.

Para ello busque a través del siguiente formulario el adelanto rendido:

‘Confirmar Rendicién de Adelanto a Responsable

e "
Nirnero de adslante: D| Respemnsslbiz I | 2
bt il aferen (I A —.

rc d rDependencia
Contenador Unidad Principal — SIN SELECCIONAR — ~
Nro de Contenedor ] Unidad Sub Principal [v]
Afio ] Unidad Sub Sub Principal ||

Autor: Coordinacion General de Tecnologias de Informacién y las Comunicaciones -UBA- Pagina 11
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Nro. Adelanto | Facha Rendicidn Contenador Responssble Unidsd Principsl Sub Principal Sub Sub Principal | Imparte

2 21/03/2011 OP: 5/2011 EXP: 172011 ABAL ISABEL 00Z - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS 000 - SIN SUBLUNIDAD 000 - SIN SUBSUBUNIDAD $ 1.000.00

Ingrese a través del simbolo C\ | y presione el botén confirmar.

Confirmar Ren de Adelanto a Responsable

Documentos l Datos ds Gsstion ] Comprobantes ] Partidas 1

Documento principal

Tipo Himera: )

|or s 2011 |
Contenedores
Tipo Heimera: )

| exp 1 2011 |

Documentos Asociados

(] (=] [0

[ Tipo de Documento [ Numero(*) [ aiio¥) |

. Dmem
Documentos Datos de Gestion I Comprobantes I Partidas 1

002 - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS
ARAL ISABEL

2 - Direcc Academica

Unidad Presupuestaris:
Respansable:

Descripdon:

Saldo a rendir: 4 9.000,00
Fechs valor: 2011-03-21
Fecha Vencdirnienta: 2011-03-21

Hro Rendicion: 1

Detalle: Rendicién prueba
Manta: $ 1.000,00
Monto devalucian: $o0.00

Procegar celar

Documentos I Datos de Gestion I Comprobantes ] Partidas l

Tipo Mumerc: | Fecha Importe Detalle
FACT 10000000 21/03/2011 $ 1.000,00
$ 1.000,00

Procesar LCancelar

Documentas ] Datas de Gestion I Comprobantes ] Partidas I

EJ._GP DL _SU. _SS5._FU PR SP PY AC_OB_IHPPPL PS._THCE FIFN e
R.0001.001.000.000.16.16.01.01_01.00.4.5.1.0000.1.22.3.5 | $ 1.000,00

% 1.000,00

Procesar LCancelar

9.8 Devolver Adelanto a Responsable
Funcionalidad: devolver un adelanto otorgado a un responsable.

Busque el adelanto a través del siguiente formulario:
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- adel

Seleccione un valor para Filtrar

bl

Mimero de adelanto:

Mombre del adelanto:

L]
I

Responsabla: [

2

— SELECCIONAR — e

Tipo A Responsable

i d

Contenadar
Nro de Contenedor

Afio

— SELECCIONAR — &

ia

Unidad Principal — SIM SELECCIONAR —

=]

Unidad $ub Sub Principal | |

Unidad Sub Principal

Por ejemplo si ingresa a un formulario. El sistema le

mostrara un formulario conteniendo la Solapa

Documentos y Datos de Gestion:

Documentos ] Datos de Gestion I

Documento Principal

Tipo de Dacumento (¥)
Afio (%) 201

2011

Tipa de Documento

Numera (*)

Afia (%)

Documentos Asociados
=9

| Afa(*)

| Tipo de Documento | Numera(*)

| Hercssa | | Cancelar |

Ingrese en la Solapa Datos de Gestion, el motivo de la devolucion y el monto. Luego presione el

Fooms

botén

Unidad Presupuestaria:
Responsable:
Descripcion:

Saldo a rendir:

Fecha Valor:
Fecha Ven%’\iento:

Nro Rendicion:
Detalle:

Monto develucion: (*)

Documentos Datos ds G

estion

002 - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS
ABAL ISABEL

DireccAcademica

100

s
CmE
1

I Frocessr M| Cancelar

El sistema ¢

uardara el

resultado

de la operatoria en

Tesoreria/Cobros/Cobros de Devoluciones de Adelantos.

la Opcion

de Menu

Autor: Coordinacion General de Tecnologias de Informacién y las Comunicaciones —~-UBA-
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obro de Devoluciones de Adelantos

Organismo - Persona

Docurnento: — SELECCIONAR — &

Afia:

o de Go ——
Contenador: — SELECCIONAR — &

J

Nro de contenador:

Afia:

L1

[ ]
Facha desde: =

[ 1@

Fechs hasts:

Persona | Comprobante | Fecha de vencimiento | Saldo pendiente | seleccion |

ABAL ISABEL REC:1/2011 1710372011 4 100,00 O
W Confirmar seleccidn

9.9 Revertir Confirmacion de Rendiciéon

Funcionalidad: Permite revertir una Confirmaciéon de una rendicién

Revertir Confirmacion de Rend

Seleccione un valor para Filtrar

rAdelanto r bl

Nirnero de adelanto: |:| Ressemsslian I | &
Normbre del adelanto: |:| Tipo A. Responsable _ SELECCIONAR — v

-C d . d

ia
Cantenadar — SELECCIONAR — v Unidad Principal [ SIN SELECEIONSR — v
Nro de Contenedor ] Unidad Sub Principal [~

Affo ] Unidad Sub Sub Principal | - |

Seleccione un valor para Filtrar

rAdelanto r bl

Mimero de adelanto: | | Responsable: | | &
Nombre del adefenter | | Tips A, Respansable

rContenedor -D d ia
Contenador Unidad Principal [ 5IN SELECCIONAR — -
Nro de Contenador ] Unidad Sub Principal =
Afio ] Unidad Sub $ub Principal | |

Mo, Adelanta | Fecha | Rendicin | Conteredor | Respansable Unidad Principalria Unidad Sub Principal Unidad Sub sub Principal | mparte

2 21/03/2011 OP: 5/2011 EXP: 1/2011 ABAL ISABEL 002 - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS 000 - SIN SUBUNIDAD 000 - SIM SUBSUBUNIDAD $ 1.000,00

Revertir Confirmacidn de Rend

Documentos I Datos de Gestion l Comprobantes l Partidas I

Documento principal
Tipe Mimera Afio

|op s 2011 |

Tipa Nimero Afio
| Exp 1 2011

Documentos Asociados

| Tipo de Dacumenta | Numero(y | Afo(+) ]
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Revertir Confirmacidn de Rendicion

Documentos Datos de Gestion ] Comprobantes l Partidas I
Unidad Presupusestaria; 02 - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS
Respansable: ABAL ISABEL

Descripcion: 2 - Direcc.Academica

Saldo a rendin # 9.000.00

Fecha Valor: 2011-03-21

Fecha Vendmiento: 2011-03-21

Hro Rendicion: a

Detalle: Rendicién prusba

Monto: 4 1.000,00

Monts devoludon: $ 0,00

FProcesar LCancelar

Revertir Confirmacién de Rendicion

Documentos ] Datos de Gestion ] Comprobantes ] Partidas 1

Tipo Mumero | Fecha Importe Detalle
FACT 10000000 21/03/2011 $ 1.000,00
4 1.000,00

Procesar

Revertir Confirmacién de Rendicion

e ] T e e ] [ I (s }

EJ. . GP.UL. .S0. .55.  FU.PR.SP_PY.AC OB.INPPPL.PS. THCE.FIFH |1mpor.e
R._0001_001.000.000.16_16.01_01_01.00.4.5.1.0000.1.22 3.5 | % 1.000,00
$ 1.000,00

Procesar LCancelar

Confirmar Rendicién de Adelanto a Responsable

Seleccione un valor para Filtrar

rAdelanto r bl
Nimere de adelanto: ] Responsable: | | &
Nombre del adelantar [ | Tipo A Responsable — SELECCIONAR — -

rContenedor r d ia

Cantenador — SELECCIONAR — Unidsd Principal [— sIn SELECCIONAR — -
Nro de Contenader 1 Unidad Sub Principal =
Afia ] Unidad Sub Sub Principal | |

| tro. Adelanta | Fecha | Rendicién | Contenedor | Responsable | Unidad Principal Sub Principal Sub Sub Principal | 1mporte

‘2 21/03/2011 OP: 5/2011 EXP: 172011 ABAL ISABEL 002 - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS 000 - SIN SUBUNIDAD 000 - SIN SUBSUBUNIDAD 4 1.000,00

9.10 Cerrar Adelanto para Responsable
Funcionalidad: Cerrar un adelanto otorgado a un Responsable.

Busque el adelanto a cerrar a través del siguiente formulario:
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Cerrar Adelanto para Responsable

Seleccione un valor para Filtrar

~adel - bl
Namero de adelanta: 1 Respensabizo I JE:
Nornbre del adelsnte: |:| Tipo A. Responsable — SELECCIONAR — v
rc d r dencia
Contenedor — SELECCIONAR — ¥ Unidad Principal [ sIN SELECCIONAR — v
Nro de Contanador 7 Unidad Sub Principal [~
Afia ] Unidad Sub Sub Frincipsl | |

Elegimos por ejemplo el siguiente adelanto a cerrar:

Seleccione un adelanto a cerrar
Mo, Adelants | Mombre Responsable Unidad Principal Unidad Sub Principal Unidad Sub sub Principal Tio

2 DireccAcadernica  ABAL ISABEL -- CUIT - 23-04441097-4 002 - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS 000 - SIN SUBUNIDAD 000 - SIN SUBSUBUMIDAD 3 - Tallares |

Ingresamos al detalle del adelanto a través del icono E

Seleccione Cerrar o Cancelar

Unidad Principals [ ]

Unidad Sub Principal: [ J

Unidsd SubSubs [000 - SIN SUBSUBUNDAD ]
Tipa de Adelanto » Responsable: [aee ]

Cuenta de pago: [

Fecha rnaxima rendicion: | 2000372011

Cenrar LCancelar

Presione el bot(’)nl ':EI’J’% I Si hay saldo pendiente de rendir y no se puede cerrar emitira el
siguiente mensaje:

S$e han encontrado los siguientes problemas: G

9 Hay zaldo pendiente de rendiciiéiten para el adelanto zeleccionado!

9.11 Adecuar Reserva adelanto aresponsable
Funcionalidad: adecuar el monto reservado a un adelanto a responsable realizado.

Para ello busque el adelanto a modificar a través del siguiente formulario:
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Adecuar Reserva adelanto a responsable

Adelanto

Mimero de sdelants || ‘ [ Cam— ]
rDocumento Principal r Contenedor
Docurnentos — SELECCIONAR — v Contenador — SELECCIOMAR — %

rFecha
Principal ‘—SIN SELECCIONAR — v

e =
Sub dad
ubunida g R oo =

Sub subunidad

bl
Responsable \ |l{ % rImporte
Tipo Adelanto — SINSELECCIONAR — %

Ejemplo del resultado de una busqueda realizada

Filtro

seleccione un adelanto
Nro Adelsrto | Doc, Principal | Contansdar Resporable Uridsd Frincipal Sub Unidsd Sub sub Unidsd

2 NUP:8/2011 EXP: 1/2011 ABAL TISABEL 002 - GECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS 000 - SIN SUBUNIDAD 000 - SIM SUBSUBLNIDAD

Ingrese al adelanto a través del icono !

Documentas I Dakos Gestion I PPGE3 ]

Documento principal

Tipa Mdmera afio

| nup I 5 z011|
Tipa Mdmera afia

|Exp 1 2011 |

Documentos Asociados

(#] = @

| Tipa de Documenta | Numero(*) | Ado(*y

[ Procesar Cancelar

En la solapa Datos de Gestion podra ver el motivo del adelanto, el importe y la fecha Valor (fecha
de inicio del adelanto y este sera el Unico dato que podra modificar)

Documentas Datos Gestion I PPGS I

Adelanto: 2
002 - SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS
ABAL ISABEL

Unidad Presupuestaria;
Responzable:

Descripcion: Diracc Acadamica
Tipa de Adalanto: Talleras
Motivo: (*) Resarva para adelanto a responsable,

Fecha Valar: (1708071 | 8]
Importe: () 5

I Frocessr W Cancelar
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En la Solapa Partida podr& cambiar los importes de las partidas o agregar una nueva partida para
realizar la reserva.

Documentos ] Datos Gestion ] PPGS 1

Partidas Ajuste
Saldo Imp. Criginal Importe

E)..GP.UL..$U..55..FU.PR.$P.PY.AC.OB.INPPPL.PS..TMCE.FIFN
R.0001.001,000.000,12.01.02.02.01.00.5.1.3.0000.1,21.3.1 4 1.190,00 £ 0,00 $D,DD‘
R.0001.001,000.000,12.01.04.01.07.00.1.2.1.0000.1,21.3. 4 4 656,01 4 100,00
$ 0,00 |

| Fileo e

Berdicio

Grupo prasupusstaric | — SIN SELECCIONAR — ~|

Unidad Principal [— SIN SELECCIONAR — v

Unidad Sub Princpal [+

Unidad SubSub [~ s

Fuentes [ sIN SELECCIONAR — v

Indisa [ SIN SELECCIONAR — v
Partida Principal [~]
Partida Parcial [~

Partida SubPardal [% =

e —
Codigo Economice — SIN SELECCIONAR — b
Finslidsd
r— =l

Tmporte ) 1

: . Procesar
Luego presione el botén

9.12 Listados y Consultas

Esta opcién del menu ofrece varias opciones para complementar el circuito adelantos a
Responsables.

9.12.1Listado Adelantos a Responsables pendientes de Rendicién

Este listado muestra los adelantos a responsables que todavia no fueron rendidos. Para ello
permite buscar el adelanto a través del siguiente formulario:
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Filtro
Tipo de Adslanto & Responsable:
Adelantor
Unidad Principalt [— SIN SELECCIONAR — v
Unidad Sub Principal: =]
Unidad SubSubs =]
Fecha Desde: I m
Facha Hasta: l:lEl
Con Salde a Rendir:

Ejemplo del resultado de un filtro aplicado:

Adelantos a Responsables pendientes de Rendicién

AB A AB
Fecha Fecha max, Tatsl Tatal Rendido Tatal Rendido sin Total Devuelo Tatal Dewueka sin Saldo
Adelsnta| Documento Descripién Contenedor | Apertura Rendicién: Adelantado Confirmada Confirmar Confrmada Confirmnar Rendir
2 N"'pz‘n{’l{ Direcc, Acadamica g:i’llf 16/03/2011 20/03/2011 $ 100,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 0,00 §100,00

es able: ABAL ISABEL
Cantidad de filas: 1

$ 100,00

. . I rnprinnir . =3
El sistema permite guardarlo en un archivo Excel @

9.12.2 Listado Adelantos a Responsables pendientes por UP

Este listado muestra los adelantos a responsables que todavia no fueron rendidos por Unidad
Presupuestaria. Para ello permite buscar el adelanto a través del siguiente formulario:

Tipo %Adelantu a Responsable: |—SELECEIDN.¢.R— Vl

Fezponsable: | |,_li's

Adelanto: |—SIN SELECCIONAR — Vl

Unidad Principal: |—SIN SELECCIONAR — b

Unidad Sub Principal: I:I
Unidad SubSub:

[iv]
Fecha Desde: I:IE
Fecha Hasta: I:IE

Con Saldo a Rendir:

Ejemplo del resultado de un filtro aplicado:
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"# de Buenos Aires

Filtro
DAD

Unidad Subsub: SIN SUBSUBUNIDAD

Facha Facha max, Total Total Rendido Total Rendido sin Total Devusho Total Devusho sin Saldo &
Respansable | Adelanta| Docurments Daseripeidn Contensdor | Apertura Rendicidn: Adalartzdo Confirmado Carfrmar Confirmada Confirmar Rendr
ABAL HUP : B EXP: 1,
TEABEL 2 ani Direcc.Academica p1 ) 4 16/03/2011 20/03/2011 4 100,00 §0.00 4 0,00 4 0,00 $0.00  $100,00
Resumen Unidad Subsub: SIN SUBSUBUNIDAD

$ 100,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 100,00

Cantidad de filas: 1

Resurmen Sub Unidad: SIN SUBUNIDAD

$ 100,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 100,00

Gantidad de fils

SECRETARIA DE ASUNTOS ACADEMICOS

$ 100,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 100,00

Cantided de files: 1

% 100,00 ¥ 0,00 30,00 30,00 $ 0,00 ¥ 100,00

. . [rprinir . =T
El sistema permite guardarlo en un archivo Excel @

9.12.3Listado Movimientos de Adelantos a Responsables Por Persona y
Cargo

Este listado muestra los movimientos realizados por persona y cargo. Para ello permite buscar los
datos del adelanto, persona o cargo a través del siguiente formulario:

Filtro
r Adelanto rUnidad Pr aria

Tipo Ad. a Resp: Unidad Principal | — SELECCIONAR — ~|
adelants: Ly Sub Unidad =
Respemselan I Unidad Subsub [~
r Documento asociado r Fechas de Devengado
Documentos Fecha Desde: [o1072011] 75
Fecha Hasta: [16mar011] 7

Hro de Doc

|

Afio

Incluye Rendiciones Mo Confirmadas [] ‘

Ejemplo del resultado de un filtro aplicado:
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Filtro

Movimientos de Adelantos a Responsables Por Persona y Cargo

1. Direcc.Academica

Dependencia: 002.000.000

Saldo Actual: 100,00

Fecha de Dacumenta Documenta Fecha de Giro Giro Confirmada
Tipo de operacién Devengsde Principal Cortenedor | asociade pago Descripcién smitido Pagada Rendida| Confirmada| Autorizsde
ire Fandos para Adelanto a X ERP: 1/
Respanssbles 16/03/2011 OPNP : 4/ 2011 o) 16/03/2011 DireccAcademica § 100,00 $100,00 $0,00  § 0,00 $ 0,00
Gire Fondos para Adelanto a . EXP: 1f .
Recponsablas 16/03/2011 OPNP 1 37 2011 Sorh Direcc.Academica  $0,00  $0,00 $0,00 0,00 $ 0,00
$ 100,00 $ 100,00 30,00 $ 0,00 $ 0,00
| Salda inicial | 0,00
| saldo finat | 100,00/

Resumen Cargo: Direcc.Academica

Cantidad de filas: 2 %

fe: ABAL ISABEL

Cantidad da filas: 2

$ 100,00 $ 100,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00

. . I rnprinnir . =5
El sistema permite guardarlo en un archivo Excel@.

9.12.4 Listado Rendiciones pendientes de aprobacion por PPG

Este listado muestra los movimientos realizados por persona y cargo. Para ello permite buscar los
datos del adelanto, persona o cargo a través del siguiente formulario:

Filtro
Adel Descripcion:
{ e — { - I
Contenedor di ias
Contensdor — SELECCIONE — % Unidad Principal ‘—S\N SELECCIONAR — V‘

Wro de contenedar 1 Unidad Sub Principal (=]
Afio ] Unidad Sub Sub Principal | |

.

. . Irnprirrir . =
El sistema permite guardarlo en un archivo ExceI@.

9.12.5Listado Rendiciones confirmadas pendientes de autorizacion

Este listado muestra las rendiciones confirmadas pero que no fueron todavia autorizadas. Para ello
permite buscar los datos del adelanto, persona o cargo a través del siguiente formulario:
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Filtra
adel Descripcion:
Wimera de adelante: | | { Desaripcion: ]
Documento rContenedor
Documentos K Gantenedor
Mra de Dac ] Mra de conteneder ]
bl rDependencias
Respemseklan I | Unidad Principal [ aIN SELECCIONAR — -
Unidad Sub Principal [>]
Unidad sub Sub Principal ||

. . [rnprirnir . =3
El sistema permite guardarlo en un archivo Excel@.

9.12.6 Listado Adelantos a Responsables pendientes de pagos

Este listado muestra los adelantos a responsables que no fueron pagados por Tesoreria. Para ello
permite buscar los datos del adelanto, persona o cargo a través del siguiente formulario:

Adelanto

Descripcion:
Mimero de adelante: ] " Descripgion: [
Documento [ d
Dacurmentss Contensdor
Nro de Dac: ] Nro de contenader ]
Respansabla: |:|l ‘ Unidad Principal [— sIn SELECCIONAR — v
Unidad Sub Principal =
Unidad Sub Sub Principal | |

. . [rprinir . =5
El sistema permite guardarlo en un archivo ExceI@.

9.12.7 Listado Adelantos a Responsables pendientes de Confirmacion

Este listado muestra los adelantos a responsables pendientes de confirmar la rendicion del
adelanto. Para ello permite buscar los datos del adelanto, persona o cargo a través del siguiente
formulario:

Seleccione un valor para Filtrar
rAdelanto
Mamero de adelanto; 1 Respemseliz [ IE:
Nombre del adelantor | | Tipa A, Responsable — SELECCIONAR — v
& a4 dencia
Cantansdor — SELECCIONAR— Unidad Prinaipal [— SIN SELECCIONAR — ~
Nro de Contenadar ] Unidad Sub Principal [+
Ao ] Unidad Sub Sub Principal | |
7 Filtar
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El sistema permite guardarlo en un archivo Excel@.

9.12.8 Listado Giro de Adelantos a Responsables pagados en Cartera

Este listado muestra los adelantos a responsables que fueron pagados por Tesoreria. Para ello
permite buscar los datos del adelanto, persona o cargo a través del siguiente formulario:

Filtro
del Descripcion:
{ Nimera de adelantos || { Descripcion: ]
Documente 2 d
Documen tos —SELECCIONE — & Contanedor — SELECCIONE — ¥
ias
Responsabl & Unidad Principal — SIN SELECCIONAR — v
Unidad Sub Principal [~
Unidad Sub Sub Principal | |
N <7 Eitar

. . Irprirni .
El sistema permite guardarlo en un archivo Excel@.
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